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UvoD

Gratuluieme k zakoupeni programu DECAdry Express Business Cards. Tento
program Vam pomuze rychle a jednoduchym zplUsobem vytvofit vizitky a
vytisknout je napf. na papiry z fady DECAdry.

DECADRY PAPIRY

. existuji vriznych formatech a v raznych grafickych provedenich. Jednoduse
muZzete vytvofit plakaty, menu, noviny, certifikaty, vizitky ... teoreticky jakykoliv
komer¢ni, profesionalni &i osobni dokument. Samoziejmosti jsou etikety na CD,
prebaly CD v riznych provedenich, z riznych material( apod.

DECAdry Express Business Cards obsahuje pfeddefinované formaty vSech
DECAdry vizitek. Program samoziejmé muzete pouzit i pro vytvafeni dokumentt
bez nutnosti vlastnit DECAdry papiry.

BALENi OBSAHUJE

e CD s programem DECAdry Express Business Cards, které navic obsahuje
700 Sablon na vizitky, 500 obrazk(, 21 True Type fontd, ...

e 100 ultra bilych vizitek formatu 85x54 mm

e registracni kartu s registracnim Cislem (CD-Key)

MINIMALNi POZADAVKY

Aby Vam program korektné fungoval, je nutné mit nasledujici:

e operacni systétm MS Windows 95, Windows 98, Windows Me, Windows 2000
nebo MS Windows NT 4.0

¢ PC Pentium 75 MHz (nebo ekvivalent), 32 MB paméti RAM (minimum), 20 MB
volného mista na pevném disku, monitor s rozlisenim 800x600 s 256 barvami,
CD-ROM mechaniku



INSTALACE PROGRAMU
Upozornéni: Pfed zac¢atkem instalace ukoncete vSechny bézici aplikace.

Vlozte CD-ROM s programem do CD-ROM mechaniky. Instalace se spusti
automaticky. Pokud mate tuto funkci ve Windows zakdzanu, pokracujte
nasledovné:

* ve Windows kliknéte na tlacitko Start
e kliknéte na poloZku Spustit ...

* vepisSte ,D:\setup”, kde ,D:* je nazev mechaniky CD-ROM. Jestlize mate
CD-ROM mechaniku pod jinym pismenem, pfepiste na odpovidajici hodnotu.

* kliknéte na tlacitko OK

Instalaéni procedura nabidne moznost wvolby ze 3 jazykd (anglictina,
francouzstina, némcina). Vyberte si odpovidajici jazyk.

Pokud na Vasem pocitaci jesté neni nainstalovan Microsoft Data Engine, program
se bude snazit tuto komponentu nainstalovat pro moznost vyuzivani funkce
archivace dat vytvofenych vizitek. Kliknutim na OK akci potvrdite. Po
nainstalovani podpurné funkce budete vyzvani k restartu pocitace, coz potvrdte.
Po dokonCeni restartu se automaticky spusti instalace DECAdry Express
Business Cards a bude pokracovat vybérem jazykd a Uvodni obrazovkou
(Welcome). Instalaci postupujte klikanim na tlagitko Next. Ukoncit ji mulzete
kliknutim na tlaCitko Cancel (nazvy tlacitek se mohou liSit dle zvoleného jazyka - v
tomto manualu se vychazi z anglické verze).

Dale se vas program zepta na Vase jméno (first name), pfijmeni (last name), firmu
(company) a na kli¢ (CD-Key), coz je Cislo uvedené na registracni karté uvnitf
baleni programu DECAdry Express Business Cards.

Dal$i dialog se Vas pta, kam se maji umistit ikony pro spousténi programu (select
program folder). Doporucuje se pouzit defaultni (pfednastavené) hodnoty.

Nasleduje dotaz, kam se ma program nainstalovat (na ktery disk ¢i do kterého
adresare). Zde si nastavte hodnotu, ktera Vam nejvice vyhovuje. DoporuCuje se
pouzit defaultni (pfednastavené) hodnoty. Po potvrzeni mate moznost zvolit, zda
chcete vytvofit ikonu na pracovni ploSe (shortcut on desktop) pro snazsi pfistup k
programu.

V tomto okamZiku ma program jiz vSechny potiebné informace a zobrazi pfehled
toho, co jste si zvolili. Po kliknuti na tladitko Next se zane s instalaci (kopirovani
soubor).



Poslednim dotazem je nabidka registrace programu pfes internet. Doporucujeme
program zaregistrovat. V pfipadé ztraty registracni karty s CD-key je mozno zjistit
v registracni databazi ztraceny udaj a zachranit tak penize investované do nakupu
programul.

Po zvoleni odpovidajici volby nasleduje vybidnuti k restartu pocitace. Po jeho
provedeni je instalace u konce a muzete zadit program pouzivat.

O NAVODU K POUZITIi

Pro pochopeni programu a vyuziti maxima nabizenych funkci je dokumentace
k programu organizovana nasledovné:

« Navod k pouziti — slouzi k seznameni s programem.

¢ On-line napovéda — je Vam k dispozici kdykoliv po stisknuti klavesy F1.

ON-LINE NAPOVEDA

Napovéda obsahuje postupy jak pouzivat funkce, vicenasobné kfizové odkazy na
pfibuzna témata, rejstfik a dalSi tak, aby jste se co nejrychleji a nejpohoding;i
dostali k informaci, kterou potfebujete.

Vyvolani je mozno nékolika zpusoby:

e v zakladnim menu kliknéte na polozku Help a zde na Index. Zobrazi se Vam
obsah napovédy, ktery je vstupni branou k podrobnostem.

e stisknutim klavesy F71 se vyvola napovéda k pravé uzivanému nastroji Ci
funkci.

e kliknutim na ikonu ﬂ se zobrazi napovéda ohledné prvku, na ktery jste
klikli.

« velké mnozstvi dialogtd ma tlacitko Help. Kliknutim na toto tlacitko obdrzite
napovédu k zobrazenému dialogu.

Pokud je v navodu zminka o kliknuti, je to stisk a uvolnéni levého tlacitka mysi
(pokud neni konkrétné uvedeno jiné tlagitko).



1. POMOCNIK DECADRY (DECADRY WIZARD)

Program DECAdry Express Business Cards obsahuje mocného pomocnika, ktery
Vam pomiize rychle a bez problému vytvorit vizitky.
1.1 SPUSTENi PROGRAMU

Existuje nékolik zplsob(, jak vytvofit novy dokument. Nejjednodussi je spustit
program a pouzit pomocnika.

e viozte CD ROM s programem DECAdry Express Business Cards do
mechaniky

e kliknéte na tlagitko Start na hlavnim panelu MS Windows a v seznamu po
stisku vyberte nasledujici polozky: Programy a potom DECAdry/DECAdry
Express Business Cards’

1.2 UVODNI DIALOG

S . .
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obrazek 1 - zakladni okno DECAdry Express Business Cards

! ZaleZi na nastaveni hodnot pfi instalaci.



Po spusténi DECAdry Express Business Cards se zobrazi podobna obrazovka
obsahujici vSechny moznosti vytvareni dokument(.

Zaskrtnutim poli¢ka zvolite zpUsob, jak postupovat:

Card creation wizard (pomocnik pro tvorbu vizitek) — pro vytvofeni kompletné
nového dokumentu podle preddefinovanych vzhledd z knihovny. Pomocnik
Vam pomuze vybrat styl a zepta se na Udaje, které ma vysledny dokument
obsahovat. Potom sam vytvofi Vas dokument.

Start with blank document (za€it s prazdnym dokumentem) — pro vytvoreni
nového dokumentu bez pomocnika. Z predloZzené nabidky si zvolite format
vysledného dokumentu (vizitky) a potom vSe zavisi jen na vasi fantazii.

Open an existing document (oteviit existujici dokument) — vybere dokument
jiz dfive vytvofeny v programu DECAdry Express Business Cards.

V pribéhu prace se mizete setkat s ruznymi tlacitky, ktera Vam pomohou
prochazet programem a mit cely proces pod kontrolou. Jestlize nebyl ur€ity krok
spInén, je tlacitko neaktivni (je zeSedlé) a neni mozno ho pouzit. Nasleduje popis
tlacitek, kterd se mohou vyskytnout:

Help (napovéda) — po kliknuti na tlaCitko se zobrazi napovéda k danému
kroku.

Previous (pfedchazejici) — kdykoliv mate moznost se vratit k pfedchazejicimu
kroku a upravit jiZ zadané udaje.

Next (nasleduijici) — jestlize je toto tlaCitko k dispozici, je mozno pokracovat
k dalSimu kroku v postupu. Toto nastane tehdy, pokud pomocnik obdrzi
vSechny potfebné informace. Kliknutim se pfesunete v postupu dale.

Cancel (Storno) — stisknutim tohoto tlacitka muzete kdykoliv prerusit akci.
Program uzavre dialog a nevykona nic ze zadaného.



1.3 PRACE S POMOCNIKEM PRO TVORBU DOKUMENTU

1.3.1 Vybér stylu

UkazZeme si, jak vytvofit vizitku pomocnikem. Zaskrtnéte policko Card creation
wizard a kliknéte na tlacitko Start.
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obrazek 2 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - vybér stylu

V levé horni ¢asti si mizete zvolit format vizitky. Jsou nabizeny 3 moznosti. Pfi
voleni formatu se automaticky méni i s tim provazané nabidky. Pod formaty jsou
skupiny styld. Celkem jich je pfes 700. Pokud zvolite format Business 85x54 mm,
je dialog rozdélen na:

Standard blank cards - standardni bilé vizitky
Print to edge (8 cards/sheet) - specialni DECAdry vizitky bez mikroperforace
Pre-printed and DECAdry textures - vizitky s predtisténym vzorem



PFi zméné rozmeéru se nabidky mirné pozméni. Skupiny maji jesté podskupiny pro
snazsi orientaci a vybér. Zakladnim ¢lenénim je na soukromé (Private) a firemni
(Business). DalSi ¢lenéni byva napf.:

Black and White - Cernobilé

Color - barevné

Clipart - s pouZitim obrazku v kfivkach (clipartu)

Picture - s pouzitim fotografie €i jiného obrazku

Logo - s pouzitim loga

Miscellaneous - smiSené, s pouzitim vSech grafickych prvku
Background - s pozadim

1.3.2 Zadani dat do stylu

V pravé Casti okna se zobrazuji nahledy zvolenych stylld. Toto zobrazeni je
interaktivni, tzn. pfi volbé kapitoly &i podkapitoly se nahledy aktualizuiji.

Jakmile si vyberete z nabizenych moznosti a kliknete na ukazku (podbarvi se),
program do vzoru viozi vami zadané Udaje z databaze kontaktt. To mlzete udélat
pomoci rozbalovaci nabidky vievo nahofe. Pokud nemate zadny zaznam v
databazi, mlzete jej vytvorfit kliknutim na ikonu s hlavou nebo pomoci polozky
menu File - New user. Pokud uz data mate uloZena, ale chcete je zménit, pouzijte
volbu File - Change data. Zobrazi se nasledujici dialog:

Mew user

tdain information IPhglg | Home address  Business address |

Title | ;I u IU Délnice 777
Name  [JanNowak | Centrum OLYMPIA
Function I\redoucf i~ IBmD'MDdﬁCE
Company |OFFICE SYSTEM o P EEE
Activi I r Communications
= Tel, ~ | |05 47426311
Name of the record Fax. F ID5 47426310
[Jan Nowak GSM =] Joe0e 752533
¥ | Default user E-Mail - |prodei@officesystem_cz
Beset | =

obrazek 3 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - zadani dat

Dialog je rozdélen na nékolik oblasti. Cast Zakladni informace (Main information)
obsahuje pole titul, osloveni (Title), jméno (Name), funkce (Function), firma



(Company), organizacni jednotka (Activity). Pokud nechcete nékteré volitelné pole
pouzivat, odznacite ho odstranénim "fajfky" vedle pole.

V oblasti Name of record se zadava nazev zaznamu v databazi, tzn. pod timto
oznacenim uvidite polozku pfi vybirani dat do vizitky apod. Zaznamy muzete
v databazi i kopirovat pomoci tlagitka Copy nebo vymazat pomoci tlaCitka Delete.

V pravé ¢asti mizete zadat kontaktni Udaje. Program rozliSuje soukroma data od
firemnich, takZze se muZze stat, Ze kdyZz vyplnite jen firemni data a zvolite si vzhled
vizitky soukromy (Private), nebudou informace pfeneseny (protoze neexistuiji).

Vedle zakladnich textovych informaci si mizete do programu vloZit i fotografii. To
provedete na zaloZce Photo vepsanim cesty k souboru s fotografii.

UloZeni dat se provede stisknutim tlaCitka Save. Tlagitko Reset vymaZzZe viechny
zadané hodnoty v dialogu, tlacitko Close uzavie dialog.

Dvojklikem na zvoleny dokument vpravo se muzete podivat detailné na nahled
vysledného dokumentu (viz obr. 4).
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obrazek 4 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - detail nahledu



Pokud budete chtit zvoleny styl a zadand data pouZit na nékterou z vizitek
DECAdry s potiskem (napf. Shade, Sky, Commander, ...), mizete si v panelu
nastroji pomoci rozbalovaci nabidky & #=, = zvolit zmifiovany vzhled.
Program Vam automaticky do nahledu promitne zvoleny typ DECAdry vizitky.
Nasledujici obrazek ukazuje vizitku po zvoleni motivu Sky.
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obrazek 5 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - detail nahledu s motivem SKY

1.3.3 Tisk prostiednictvim pomocnika

Poslednim krokem po vybéru stylu a zadani hodnot (nebo zvoleni zaznamu
z databaze) je tisk vizitek. Program samoziejmé zna presné umisténi jednotlivych
oblasti na vizitkdich DECAdry. Z toho davodu se doporucuje jejich pouziti.
V nejhorS$im pfipadé Ize i ruéné nastavit umisténi jednotlivych oblasti (vizitek) na
archu. Zde ale zavisi na vasem nastaveni a program ve spolupraci s tiskarnou
nemusi byt schopen trefit se pfimo na vizitku.



PFi zvoleni tisku nebo nahledu pred tiskem se vas program zepta, zda chcete
rozkopirovat vytvofenou vizitku na cely arch, nebo nechat jen 1 vizitku na strance.

Svou volbu potvrdite v nasledujicim dialogu.

Print cards

Do pou want to replicate the card over the whole page?
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obrazek 6 - Rozkopirovani vizitek pred tiskem

Pfed tiskem mate moznost prohlédnout si pfedpokladany vysledek stiskem
tlaCitka Preview. Stiskem tlaCitka Print se zobrazi standardni tiskovy dialog
(nastaveni tiskarny, poctu kopii, ...) a po potvrzeni vSech hodnot dojde k tisku.

1.3.4 Volba editace zvoleného stylu

Pokud nejste s vysledkem pomocnika spokojeni nebo chcete vytvofeny dokument

o néco doplnit & nékterou &ast upravit, kliknéte na ikonu Edit & Muzete téz
volbu aktivovat v menu File-Edit nebo stiskem klavesy F4. Tim se vytvofeny
dokument pfenese do standardniho pracovniho prostiedi.



1.4 VYTVORENY DOKUMENT A PRACOVNiI PROSTREDI

Pomoci nastroju programu DECAdry Express Business Cards mlzete dokument
upravit k obrazu svému. Dokument vytvofeny pomocnikem se zobrazi na pracovni
ploSe.
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obrazek 7 - Pracovni plocha

Prostudujte si vasi dokumentaci k MS Windows, jak pracovat a zachazet s okny,

jejich velikosti, pozici apod. Naucte se pouZivat tladitka =8l x|

e nedaleko okraju a hran dokumentu jsou modré horizontalni a vertikalni Cary.
To jsou vodici linky (guidelines) a slouzi k zarovnavani objektt v dokumentu.

Vodici linky muzete kdykoliv pfidat, odebrat &i posunout, popf. nastavit, zda
se maji objekty zarovnavat k vodicim linkam.

e vdokumentu je umisténa oblast oznatena Carkovanym okrajem. Program
DECAdry Express Business Cards jej pouziva k nastaveni pfesného umisténi



objektt vzhledem k okraji dokumentu (viz zarovnavaci nastroje v napovédeé -
alingment tools).

e zlevého horniho rohu vychazi dvé pravitka, slouZici k nastaveni pozice a
velikosti objektu. Jak pohybujete mysi, tak se po pravitcich pohybuje linka.

e v levém dolnim okraji okna jsou zalozky Front (pfedni strana), Back (zadni
strana). Kliknutim na tyto zalozky se mlizete pohybovat dle potieby.

V horni ¢asti okna je pruh s hlavnim menu. Tento prvek Vam umoznuje dostat se
k hlavnim pfikazdm programu.

1.4.1 Panely nastroju

Pomoci panell se dostanete k hlavnim nastrojum ¢i funkcim programu. Pokud
nastavite kurzor nad tlagitko, zobrazi se mala napovéda (fooltip), ktera Vam sdéli
o jakou funkci se jedna.

Pod hlavnim menu je oblast, kde se zobrazuji dal$i vybrané panely nastroji. Tyto
panely je mozno pfemistit kamkoliv v okné. Toho docilite tak, Ze kliknete nékde
mezi ikony, podrzite tlaitko a tahnete panel do nové pozice. Jakmile pustite
tlacitko, je panel nastrojli pfemistén. Pro navraceni do vychozi pozice muzete
pouzit menu View/Toolbars/Reset toolbars.

e na hornim okraji je hlavni panel na’wstrojlfl2 a obsahuje pfikazy, které
potfebujete kdykoliv pfi praci s programem. Napf. mazete zrychlené vykonat

~File/New* (novy soubor) Ei »File/Open“ (otevfit soubor) EI wFile/Save®
(ulozit soubor) El

* nalevo je panel pracovnich nastroji s ikonami jako: _[ﬂ ﬂ | _ﬂ, 3! atd.
Tento panel je vychozim bodem pro Vasi praci. Pokud chcete provadét
néjakou &innost, musite si vybrat nastroj z tohoto panelu.

e pod hlavnim panelem nastroji je doplrikovy panel dle aktualné vybraného
nastroje, tzn. pokud si vyberete napf. nastroj Text, na doplfikovém panelu se
zobrazi funkce pro praci s textem.

e na pravé strané okna je zobrazen panel Color palette. Slouzi pro nastavovani
tloustky Car, barev €ar, okrajd, vyplni, pozadi, stint €i pro definici pfechodové
vypIné.

2 S panelem je mozno pohybovat - viz vySe



1.4.2 Nastroje

_M Vybér objektl a zarovnavani - F2

Jak nazev napovida, slouzi nastroj pro vybrani grafickych objekti nebo textu a
jejich pfesunovani, zmensovani &i zarovnavani.

'T| Text (dynamicky text) - F3

Pouziva se pro vytvafeni a manipulovani s textovymi objekty.

| Textové ramy (staticky text) - Ctri+F3

Pouziva se pro vytvareni textovych ramd, se kterymi se pracuje stejné jako v
textovych editorech.

_ﬂ Kresleni - F4

Pouziva se pro vytvareni geometrickych obrazcu (&tverec, elipsa, ...)

Q! Priblizeniloddaleni pohledu

Pouziva se pro definici pohledu na dokument ¢i objekty. Je mozno divat se na
celou stranku, vSechny nebo jen vybrané objekty, pfibliZit i oddalit objekt aj.

% Pouziti pomocnika (zobrazeni preddefinovanych styla) - F7

Pouziva se pro spusténi pomocnika, ktery pomuize s vytvafenim dokumentu (viz
popis funkce vyse).

1.4.3 Ulozeni vysledku prace

V pribéhu prace se doporucuje pravidelné ukladat rozdélanou praci. Udélate to
nasledovné:

e v hlavnim panelu (nahofe) kliknéte na ikonu .EJ . Tento krok mulzete téz
vykonat kliknutim v menu na ,File/Save® nebo stiskem klaves Cirl+S.
V pfipadé&, Ze dokument nebyl jesté ukladan, zobrazi se dialog Save as (UloZit
jako), kde se musi navic specifikovat nazev a umisténi ukladaného souboru.



uloZit jako E e |
s S
do: I*:ﬂ [ akLimetity j = i

@Obrézky

Hazew soubonu: [Jar_Novak Ulngit |
Ulodit jako typ: IDEEJ-‘«dr_I,J Express Business Cards [*.dp0) j Stoma |

[~ Save DECAdy image to hard drive

&

obrazek 8 - Ulozeni dokumentu

Tento dialog vychazi ze standardi MS Windows. Pro podrobnosti se podivejte do
své originalni Windows dokumentace. Musite zvolit adresaf a zadat nazev
souboru. Potom kliknéte na tlaCitko UloZit.

1.4.4 Tisk

Pokud chcete vytisknout svou praci, provedte nasledujici:

¢ kliknéte na ikonu @! pro tisk. Tento pfikaz je mozno vykonat téZ kliknutim na
menu File/Print nebo stiskem Ctrl+P.

e presvédcete se, Ze v tiskarné mate Vami vybrany DECAdry papir (z diivodu
rozmér( apod.)

« 2zvolte, jestli chcete rozkopirovat vizitky na stranku nebo ne (viz postup pfi
tisku pomoci pomocnika)

« 2zvolte tiskarnu, pocet kopii €i parametry a nasledné provedte vytisténi

1.4.5 Ukon¢eni prace

Prace je u konce a je mozno ukon¢it program DECAdry Express Business Cards.
To se provede kliknutim na menu File/Exit nebo jakymkoliv regulérnim ukoncéeni
programu pod Windows. Nemusite mit strach z tohoto kroku, protoze program
kontroluje vSechny cCinnosti. V pfipadé, Ze nékteré napf. zménéné informace
nejsou uloZzeny, Vas program vyzve k uloZeni a vy neztratite zadné informace.



2. PRACE S PROGRAMEM

Program DECAdry Express Business Cards vychazi ze standardd ovladani
grafickych programl v prostfedi MS Windows. V nasledujicich krocich si
popiseme nejCastéji provadéné operace.

2.1 TYPY OBJEKTU

VaSe dokumenty mohou obsahovat grafické objekty. Mohou to byt jednoduché
kresby (mnohouhelniky, c&tverce, kruznice, hvézdy, atd.) nebo komplexné&;si
objekty (kfivky, texty, obrazky, ...).

2.1.1 Jednoduché tvary

Pro ukazku prace s grafickymi objekty vytvofime v dokumentu obdélnik (pozdg;i
jej smazeme).

e zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu _ﬂ

» doplnkovy panel (pod hlavnim panelem) se zméni a nyni obsahuje nastroje
pro kreslici rezim

e kliknéte na ikonu gl reprezentujici obdélnik (chceme jej nakreslit)
« vzhled dopliikového panelu se zméni. lkona, na kterou jste klikli je ,stlagena* °
e posuiite kurzor mysi do mista v dokumentu, kam chcete vloZzit obdélnik

¢ kliknéte a tahnéte mysi (tlaitko nechejte stisknuté). Jak tahnete mysi, vidite
okraj vznikajiciho obdélniku

* uvolnéte tladitko, kdyz ma obdélnik spravnou velikost
Smazani obdélniku provedeme nasledovné.’

e kliknéte na ikonu E‘J pro vybrani objektu

e doplhkovy panel se zméni

3 Vzdy, kdyZ na ikonu kliknete, bude ,stlacena“. Stlaceni oznacuje, jaky nastroj je zvolen a jaky objekt
bude vytvofen v dokumentu pfi nasledné operaci

Pokud chcete vratit posledni operaci, pouZijte prikaz ,Undo“ (zpét). Naleznete jej v menu Edit/Undo*
nebo vyvolate stiskem Ctrl+Z



e kliknéte na obdélnik. Obdélnik je vybran. To se projevi 8 malymi Cernymi
CtvereCky okolo objektu.

e ted stisknéte klavesu DEL a vymazete vybrany objekt (muUzete téz pouzit
menu Edit/Delete)

e objekt byl odstranén z dokumentu

2.1.2 Textové objekty

Existuji celkem 2 moznosti vytvoreni textového objektu a vychazi z vysledné
charakteristiky objektu.

= Staticky text (textovy rdm) - je vytvafen textovym nastrojem. Stejnym
postupem, jako jste wvytvofili obdélnik v pfedchozim kroku, postupujte i ted.
Kliknéte mysi a tahnéte tak, aby vznikl obdélnik (musite mit zvolen textovy rezim).

Do vytvofeného obdélniku muzete vepisovat text jako v kazdém jiném textovém
procesoru a muzete vyuzivat i funkce s tim spojené.

Na druhou stranu neni mozno na staticky text pouZit nastroje pro geometrickou
manipulaci, jako napfiklad rotace, stin, apod.

ﬂ Dynamicky text - je také vytvafen textovym nastrojem, ale jen
jednoduchym kliknutim mySi na misto, kam chcete vloZit prvni pismeno.

Dynamicky text je jako kazdy jiny graficky objekt. MlzZete s nim manipulovat a
aplikovat na néj spoustu grafickych efektd.

Nelze na né&j aplikovat funkce ,textového editoru“. Ve statickém textu je
odradkovani (navrat voziku) délano automaticky dle rozméru obdélniku, do
kterého je text vepisovan. Dynamicky text mUze mit také odfadkovani. To se
provede stiskem klavesy Enter.

Nez zaCnete vytvaret textovy objekt, rozmyslete si, co budete s vyslednym
objektem délat. Zde je nékolik rad, jaky typ textu zvolit:

« jestlize je text dlouhy a obsahuje spoustu slov, da se pfedpokladat, ze budete
potfebovat textové funkce, a proto pouzijte staticky text

« jestlize musite pouzivat sloupce, jen staticky text dokaze efektivhé vyuzivat
moznosti spravy takovych textl

« jestlize chcete text otaCet nebo vytvaret specialni efekty jako stin, deformace
pismen atd. (tzn. budete pouzivat manipulaéni funkce), tak zvolte dynamicky
text



2.2 PRACE S TEXTEM

V néasledujicich krocich si popiSeme zakladni vlastnosti, funkce a moznosti prace
s textem, at’ uz statickym nebo dynamickym.

2.2.1 Textovy panel nastrojt

obsahuje typické funkce textovych editor(:

| arial CE = =l B|;|g||§

Az

obrazek 9 - Textovy panel nastroju

na levé strané je nabidkovy seznam pro zvoleni odpovidajiciho fontu. Tento
seznam se plni pismy, ktera jsou nainstalovana v prostfedi operagniho
systému MS Windows. Pokud si napf. nainstalujete specialni nebo Ceské
pismo, bude toto pismo pfistupné jak v programu DECAdry Express Business
Cards, tak i tfeba v textovém ¢i tabulkovém editoru. Pokud nem(izete psat
Cesky, neni to zpUsobeno anglickou verzi programu, ale tim, ze ve Windows
nemate zadny Cesky font (obvykle oznaéeny koncovkou CE ¢&i EE).

dale je nabidkovy seznam velikosti pisma (fontu). Do tohoto seznamu je
mozno vepisovat ¢iselnou hodnotu i pfimo.

tfi tlacitka pro volbu zakladnich parametr(: tuéné (bold - B), kurziva (italic - 1),
podtrzené (underline - U)

nasledujici 4 tlaCitka slouzi pro definici zarovnani: vlevo, na stfed, vpravo, do
bloku

Ostatni funkce jsou detailné popsany v napovedé.

2.2.2 Vytvareni textu

Ted vytvofime prvni text v naSem dokumentu:

pokud jesté nemate, tak si zvolte textovy reZim kliknutim na ikonu ﬂ

kliknéte do prostoru v dokumentu (napf. cca 4.5 cm od horniho a 5 cm od
levého okraje)

zvolte napf. pismo ,Arial CE* z nabidky fontd

v oblasti pro zadani velikosti pisma vepiSte hodnotu 42 a stisknéte Enter

Kiiknéte na ikonu tugné B kurziva Z, podtrzené il (zstanou stladeny)



e zadany text bude velikosti 42, pismo Arial CE, tu¢né, podtrZzené, kurzivou.
Vepiste libovolny text, napf. ,DECAdry“.

2.2.3 Pohybové a mazaci klavesy

V textu se muzete pohybovat pomoci klaves Home, —, t, -, |, atd. Kurzor se
pohybuje v textu. Jestlize vkladate jakékoliv pismeno, to je vkladano od pozice
kurzoru.

Mazat mlzete pomoci klaves DEL a Backspace ().

Pro zmény v textu musite byt v textovém reZimu. To provedete kliknutim na ﬂ
nebo |

2.2.4 Vybrani textu pro praci s nim

Musite mit vybrany text, pokud na néj chcete aplikovat néjaky efekt nebo funkci.
Muzete to udélat nékolika zpUsoby:

my3i - kliknéte na zacatek textu, podrzte tlaCitko, tahnéte mySi az na konec, kam
az chcete vybrat a potom pustte tlacitko.

kurzorovymi Sipkami - umistéte kurzor na zacatek, stisknéte klavesu SHIFT a pfi
stisknuté klavese se pomoci kurzorovych Sipek pfemistéte na konec textu, ktery
chcete vybrat. Potom uvolnéte SHIFT. Existuje i moznost vybrat vSechen text, a to
pomoci menu Edit/Select all nebo stiskem Cirl+A.

S vybranym textem muzete provadét rizné operace:
« nastavit novy font, velikost ¢i parametr (tu¢né, podtrzené, kurziva)

e nastavit vlastnosti odstavce (napf. zarovnavani, ...). Tato nova hodnota se
aplikuje na vSechny odstavce, které spadaji do vybraného textu.

e pouzit schranku Windows pomoci pfikaz(l v menu Edit
e dalSi moznosti (napf. pfeneseni textu metodou Drag&Drop). Na podrobnosti
se podivejte do napovedy.

2.2.5 Vlastnosti odstavce

Kliknutim na ikonu ﬂ si vyvolate dialog (viz niZze) pro nastaveni vlastnosti
odstavce. Tento dialog se Casteéné 1iSi dle zvoleného typu textu
(staticky/dynamicky).



Paragraph Properties L]

~General———— [~ Spacing —Indent type

Figtine: ~ [0.00 [Elem Before:  [opn (& em Lo

- (= = "~ Bullets
Left: 000 & em After. 000 & em " Numbered list

Justification: ILeft vI

Tabulation.... |
Cancel

BRight: ID,IJIJ %Cm Intering: ID,EIEI % cm et i

obrazek 10 - Vlastnosti odstavce

Tento dialog umozriuje ménit vSechny vliastnosti odstavce, napf. levy a pravy okraj
textu v oblasti ,General, mezeru mezi odstavci ¢i fadky v oblasti ,Spacing” a
odrazky i Cislovany seznam.

General — hlavni nastaveni
First line — prvni fadek
Left — levy okraj
Right — pravy okraj
Justification — zarovnani
Tabulation — tabulatory

Spacing — mezery
Before — pfed odstavcem
After — za odstavcem
Interline — mezi fadky

Indent type — typ odrazky
Normal — normalni, bez odrazek
Bullets — odrazky
Numbered List — Cislovany seznam

Jestlize je text dynamicky, zobrazi se vdm jednodudsi verze dialogu. Jak jiZ bylo
feCeno dfive, staticky (textovy ram) a dynamicky text maji rozdilné moznosti.

Zmény na odstavci je mozno provadét na viech odstavcich, vybranych odstavcich
nebo, pokud neni vybran text, tak na aktualnim odstavci.

Dialog mlzete vyvolat i kliknutim pravym tlacitkem mysi na vybrany text. Vyvola
se kontextové menu a v ném zvolte polozku ,Paragraph®.



2.2.6 Velikost a pozice textu

U nami vytvoreného textu mizeme ménit umisténi €i velikost.

e provedete to v rezimu vybéru, do kterého se prepnete kliknutim na M .
e kliknéte na textovy objekt (pokud jiz neni vybran)

Existuje nékolik metod, jak to provést. Ukazeme si nasleduijici:

Manipulace s objektem pomoci mysi
e preneste kurzor nad objekt, kliknéte na objekt a nechejte stisknuté tladitko
« pohnéte mysi. Uvidite, Ze obdélnik okolo se pohybuje synchronné s mysi.

« jakmile je objekt na pozici, kterou pozadujete, pustte tlacitko mysi

Pro zménu velikosti objektu pouZijte Cerné CtvereCky okolo vybraného objektu.

e preneste kurzor nad CtvereCek. Kurzor zméni tvar dle moznosti sméru, ve
kterém mizete ménit velikost.

* kliknéte na CtvereCek a drzte tlacitko mysSi
o tahnéte za Ctverelek. Velikost obdélniku okolo objektu se méni.

¢ jakmile ma objekt vami pozadovanou velikost, pustte tlagitko mysSi

Manipulace s objektem pomoci dialogu s viastnostmi

V rezimu vybéru a zarovnani si mlzete zobrazit dialog s vlastnostmi objektu. To
provedete tak, Ze vyberete objekt a stisknete klavesy Alf+Enter nebo na vybrany
objekt kliknete pravym tlacitkem mysi a v menu zvolite ,Properties” (vlastnosti).

[Pastior | sizs | Colos | BT

abavna part

ok | seme | o Mapovada |

obrazek 11 - Vlastnosti objektu




Vzhled dialogu se méni dle zvoleného typu objektu. Obsahuje nékolik zalozek,
kde se daji definovat rGzné vlastnosti. VSechny varianty dialogl vlastnosti
obsahuji zalozku ,Size" (velikost) a ,Position” (pozice) pro nastaveni velikosti a
umisténi. Zaskrtnutim volby Preview (Nahled) se dialog rozsifi a zobrazi nahled
na vybrany objekt.

2.3 SLOUPCE

Pokud potfebujeme umistit do dokumentu vice provazaného textu, ktery bude
umistén na vice mistech, pouzijeme funkci sloupcl textu. Musime tedy sloupce
vytvofit. Pomoci statického textu to nebude problém.

Aby se nam s textem co nejiednoduseji pracovalo, propojime je do jednoho
textového bloku. Vysledkem bude, Ze kdyz dopiSeme né&jaky text do prvniho
sloupce, text se automaticky prelije do druhého sloupce.

2.3.1 Vytvoreni sloupcti

¢ kliknéte na ikonu | pro zvoleni rezimu textovych ramc

e umistéte textovy blok prvniho sloupce na pfibliznou pozici - 3.7 cm vlevo a 5
cm shora od okraje

¢ umistéte textovy blok druhého sloupce na pfibliZnou pozici - 8 cm vlevo a 6
cm shora od okraje

2.3.2 Propojeni bloku textu

Kazdy zblokd ma dole malou ikonu obsahujici krouZzek. Pro propojeni bloku
ucinte nasleduijici:

e kliknéte na ikonu s krouzkem u prvniho bloku textu (levy sloupec)

e kliknéte do druhého bloku textu (pravy sloupec)

« takovymto postupem muzZete propoijit jakékoliv jiné textové bloky

Jakmile jsou textové bloky propojeny, zobrazi se na dolnim okraji nova ikona.
Prostudujte si napové&du pro podrobné&jsi vysvétleni jednotlivych ikon.

Ted zadame do vytvorenych blokd text.
e aktivujte prvni sloupec kliknutim do néj

« vyberte pismo Arial CE a stanovte velikost na 16 bod{



¢ kliknéte na ikonu .Eil pro zarovnani textu na pravy okraj prvniho sloupce

¢ vepiSte nahodny dlouhy text bez preklikavani do druhého sloupce. Text se
prelije automaticky, jakmile bude prvni sloupec piny.

« nasledujici ¢ast bude popisovat vyladéni pozice a velikosti sloupct

2.3.3 Uprava sloupct

Ted musime upravit velikost a umisténi sloupcl. Jednou moznosti je pouzit
nastroj pro vybér a zarovnavani _M a nastavit to ruéné pomoci mysi.

Dal$i moznosti je vyuziti funkci pro zarovnavani objekt.
¢ kliknéte na prvni blok

« stisknéte klavesu SHIFT a drzte ji stlacenou. Kliknéte na druhy sloupec. Oba
sloupce budou vybrany jako jeden objekt.

e kliknéte na ikonu .'ﬂ.”J a sloupce se zarovnaji k hornimu okraji

Upravou délky (8itky) sloupci pomoci mys$i nebo pomoci dialogu vlastnosti
muzete nastavit formu toku textu véetné mista, kde se ma text prelévat
automaticky do druhého sloupce.

Upravime format textu ve druhém sloupci:

«  Kiknéte na ikonu | pro zvoleni textového rezimu
e kliknéte do druhého sloupce

e vyberte vSechen text ve druhém sloupci

e kliknéte na ikonu El pro zarovnani textu vievo



2.4 UMISTENI TEXTU VERTIKALNE
Nékdy muzeme potfebovat vytvofit text vertikalné, tzn. ve sméru zdola nahoru.
Pro vytvoreni takového objektu musime pouzit dynamicky text.

2.4.1 Vytvoreni dynamického textu

e kliknéte na ikonu ﬂ pro zvoleni textového rezimu (pokud v ném nejste)
¢ klinknéte nékde vpravo mimo dokument a vytvorte dynamicky text
e vyberte pismo Arial CE, velikost 14, tuéné, zarovnani vievo

* napiste napf. text ,autorizovany prodejce XY*

2.4.2 Otoceni objektu

Program DECAdry Express Business Cards obsahuje nékolik funkci pro
deformaci objektl ¢i pro geometrickou manipulaci s nimi. Funkce jsou umistény v
menu Transformations. V této poloZce menu je i volba pro oto€eni objektu.

* kliknéte na tlacitko M a pfeneste se do reZimu vybéru a zarovnani

* vyberte objekt pro otoceni
e kliknéte na polozku QI pro otoCeni. Zobrazi se nasledujici dialog:

Rod abson HEA

Caeeb || Do | e |

obrazek 12 - Dialog pro otoéeni objektu




« do politka Uhel (Angle) vepiste hodnotu 90. Pozice rugi¢ky vpravo se posune
o stanoveny pocet stupnu. Ramecek okolo textového objektu se otoli a
naznaci vysledek otoceni.

e presvédcete se, ze v poli Kopie (Copies) je hodnota O.
« kliknéte na tlacitko Apply (aplikuj) pro otoceni
« kliknéte na tlacitko Close (zavii) pro zavieni dialogu

e pomoci mySi umistéte text na své misto

2.5 VLOZENI JINEHO OBJEKTU

Do dokumentu muizete chtit viozit specialni symbol (ikona telefonu, sponky, ...)
nebo Castéji obrdzek ¢&i klipart. Volby pro vykonani popsanych &innosti se
nachazeji v menu Insert.

2.5.1 Vlozeni symbolu

V menu Insert zvolte polozku Symbol. Otevie se dialog (viz obr.), kde v horni ¢asti
se voli font se symboly (zalezi na tom, jaké symbolové fonty mate v systému
nainstalovany).

Symbols HE

Categories: IWingdings j
2|3 el & B[~

=y 2 = i

] = Z

“Be Bl=|E | | ® | e

w|¥ |8 o3 |=|=|d

obrazek 13 - Dialog pro vioZzeni symbolu



Pokud se vam néktery symbol libi a chcete jej pouZit, najedte na n&j mysi,
stisknéte levé tlaCitko a symbol pfetahnéte do dokumentu. Na poZadovaném
misté symbol upustte. Dale s nim mlzete pracovat jako s jakymkoli grafickym
objektem (kfivkou).

2.5.2 Vlozeni obrazku

V menu Insert zvolte polozku Image (popf. stisknéte klavesu F8). Otevie se
nasledujici dialog:

Import File HE
Kde hledat: | (3 Picture [ =i
tL_PEN.jpg H_SLANTING.jpg t_Z00M.jpg TS
%] 1l RESHAPE jng ™]4_SORT_DBF.ipg ="‘ L
T I n
tRESIZE jpg tI_SWITEH_"-a’IEW.ipg EEEEC
] 1L SEARCH.jpg M| t_TEXT jpg £ D[ 5]
™ 1L_SELECT jpg ™[ 1_TEXT_BLOCK. ing T
H_SELECT_DEF jpg H_THICKNESS jng -
- =
Kl _— ) =
Mézev soubaru: IF'a’-‘«LETTE_EEIL.ipd Otewrit I W' Ereview
Saubory typu: I.ﬂ‘«ll images j Starno |

obrazek 14 - Dialog nacteni obrazku

Dialog funguje jako standardni dialog MS Windows pro vybér souboru, navic ma
vpravo okénko pro nahled na soubor (Preview). PFi zaSkrtnuti stejnojmenného
pole se zobrazi nahled souboru. Program DECAdry Express Business Cards
umozniuje nacist soubory rlznych format. Po vybrani souboru se volba potvrdi
kliknutim na tlaCitko Ofevrit. Kurzor se zméni na Sipku s rameckem dle velikosti
vkladdaného objektu. Pfesurite kurzor na poZadované misto a kliknéte levym
tlaGitkem mysi. Tim se obrazek vioZi do dokumentu.



3. FUNKCE PRO MANIPULACI S OBJEKTY

Jak jiz bylo zminéno, program DECAdry Express Business Cards obsahuje
spoustu funkci pro manipulaci a deformaci grafickych objekt( (objekty vytvofené
v rezimu kresleni a dynamicky text).

V této kapitole jsou popsany v3echny funkce z menu Transformations pro
manipulaci s objekty a dale pouzivani palety barev. Pro ukazku pouzijeme
dynamicky text ,DECAdry“. Jeho vytvofeni je popsano u prvni popsané funkce. P¥Fi
praci s programem je doporuc¢eno zkouSet kombinovat rGzné funkce. Takto
vzniklé efekty dodaji vasim vytvordm na originalité.

Color palette
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obrazek 15 - Paleta barev



3.1 STINOVE EFEKTY (SHADOW)
Muzeme vytvorfit 2 druhy stinovych efektd pomoci polozky menu ii Shadows.

Prvnim znich je naklonény (slanted), jako stin vytvofeny sluncem sviticim na
zem. Druhym je odsazeny (franslated), jako stin vytvofeny sluncem na zed.

D =G Ay

obrézek 16 - Naklonény stin

DECAdry

obrazek 17 - Odsazeny stin

e kliknéte na ikonu l' pro zvoleni textového rezimu
e kliknéte do dokumentu a vytvorte dynamicky text

e zvolte napf. pismo Arial CE, velikost 48, tuéné a napiste ,DECAdry*

Ted zvétSime mezeru mezi znaky, aby bylo vice mista na stin.

e kliknéte na ikonu l! a otevie se vam dialog vlastnosti textu (vSimnéte si, ze
se liSi od dialogu, ktery se zobrazi pro staticky text)

Text properties H B3

Character spacing:  |150 % (%)
Line zpacing: |1DD % (%]
T abulation: |1,DD % i

Space: 0,00 % crm
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obrazek 18 - Dialog viastnosti dynamického textu



Tento dialog obsahuje parametr Mezera mezi znaky (Character spacing). Pouziva
se na stésnani nebo roztahnuti pismen. Hodnota 100% znaci normalni mezeru.

e zadejte mezeru 150

e potvrdte kliknutim na OK

Pro zménu barevnosti pisma udélejte:

* kliknéte na tlacitko _R?J a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani. Barvu
muzete definovat i v textovém rezimu pfed zadavanim textu

e presvédCete se, Ze je vybran vSechen text

¢ na paleté barev kliknéte na ikonu A pro specifikaci barvy vypIné

e v horni &asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

e na paleté barev kliknéte na ikonu L# pro specifikaci barvy obrysu

e v horni ¢asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

Nasledné vytvofime stinovy efekt kliknutim na poloZku menu ii Shadows.
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Color:

M agnification [Z]:

100

[a]
(=l

Cloze | Suppre

SSl

obrazek 19 - Dialog pro naklonény a odsazeny stin



Prvni je nutno si zvolit druh stinu zaskrtnutim odpovidajiciho pfepinace. Na
zakladé volby se méni vzhled prostiedni ¢asti.

Zadanim parametr( v prostfedni oblasti se méni parametry vysledného stinu jako
zeSikmeni (slant), vertikalni (vert. displacement) &i horizontalni posun (horiz.
displacement), zvétSeni &i zmenSeni (magnification), barva (color) a smér
nasviceni (fixed point position). Podrobnosti naleznete v napovédeé.

Parametr smér nasviceni (fixed point position) vysvétlime trochu podrobnéiji.

Umisténi ¢erveného bodu naznaluje, v jaké pozici je zdroj nasviceni vzhledem
k objektu. Ten si pfedstavte ,vzadu“ za mfizkou. Pokud nechéate ¢ervenou tecku
uprostied, znamena to, Ze svétlo sviti pfimo na objekt. Pokud ji date napf. vpravo
nahoru, znamena to, Ze svétlo mifi z pravého horniho rohu a vysledny stin tedy
bude vievo dole.

Nastavenim parametru zvétSeni (magnification) se nastavuje velikost vysledného
stinu. Hodnota 100% reprezentuje stejnou velikost stinu vzhledem k objektu.
Hodnoty nad 100% znamenaiji, Zze stin bude vétSi nez objekt.

Pro vytvoreni stinu provedte:

. vybvert(’a §i° typ stinu (naklonény nebo odsazeny) kliknutim na jeden
z pfepinaci

e zadejte odpovidajici parametry

e vyberte barvu stinu z palety barev

¢ kliknéte na tlaCitko Apply a vytvorite stin

« kliknéte na tlacitko Close a zavrete dialog

Pozdéji mizete ménit parametry stinu u objektu, pokud jej vyberete a pouZzijete
ten samy dialog.

V dialogu je jesté tlacitko Suppress. Kliknutim na néj se zrusi efekt na vybraném
objektu (napf. se odstrani stin).



3.2 OTOGENI (ROTATION)

ECAdry

obrazek 20 - Efekt otoeni

Tuto funkci jsme si jiZz pfibliZili dfive, ale zde je dalSi varianta pouziti. Efekt dle
predeslého obrazku vytvofite nasledovné:

vytvorte si dynamicky text viz kapitola Stinové efekty
kliknéte na tlacitko M a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani

vyberte pismeno ,D*

kliknéte na polozku QI Rotation v menu Transformations a otevie se dialog:

Rotation HEB

fngle (deg)  [30 %

Fotation center;

— Copies

Mumber: |5 %

— Dizplacement

Harizontal: I-Il3 % cm
Wertical: ID,S % cm

-~ Graduated color

From: | T [

Llose | §uppressi

obrazek 21 - Dialog efektu otoéeni



MUzete nastavit Uhel otogeni (Angle) ve stupnich, dale v policku Kopie (Copies)
nastavite, kolik kopii se zadanym efektem se ma vytvofit. V naSem prfikladu jsme
vytvofili pét kopii pismena D. Jak jiz dfive bylo popsano, efekt barevného
pfechodu se vytvofi nastavenim barev Od (From) Do (To). Barva se nastavi na
prvni a posledni objekt a mezikroky budou pokryty pfechodem mezi zadanymi
barvami.

Parametr Displacement Horizontal a Vertical znaCi o kolik se ma vysledek po
efektu posunout od originalni pozice. Parametr Rotation Center znaCi, okolo
kterého bodu se bude otacet.

S vysledkem po efektu muzete jesté dale pracovat, a napf. nastavit pofadi objekt(
- nastavit do popfedi i do pozadi. V pfikladu vyberte vdechny pismena D zZleva

doprava a potom kliknéte na polozku Th Background v menu Transformations,
ktera posune objekty do pozadi. Pokud chcete néktery objekt posunout do

popiedi, musite pouzit polozku El Foreground.

3.3 ZKOSENI (SLANT)

Efekt zkoseni se vytvofi pomoci dialogu, ktery vyvolate kliknutim na poloZku menu
&7 Slant v menu Transformations.

ECAdry

obrazek 22 - Efekt zkoseni



Uvedeny pfiklad vytvofime nasledovné:

» vytvorte si dynamicky text viz kapitola Stinové efekty

e kliknéte na tlacitko M a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani

e vyberte pismeno ,D*

»  kliknéte na poloZku & Slant v menu Transformations a otevre se dialog:

Horiz. slant [deg.]: |45 &
Wert. slant [deg.: |45 &

Fixed point position:

— Copies

MHurnber: |5—%
— Dizplacement
Harizontal: l2—% cm
Wertical: |2—% cm

-~ Graduated color

From: [ To: [

Spply I Close | §uppless|

obrazek 23 - Dialog efektu zkoseni

VSechny zde uvedené parametry se pouzivaji jako u jinych dialogl (viz napf.
dialog efektu Otoceni).

Horiz. slant znaCi o kolik stupril se ma objekt horizontalné zkosit a Vert. slant to
samé, ale vertikalné.



3.4 ZMENA VELIKOSTI (RESIZE)

Zmeéna velikosti objektu se provede pomoci dialogu, ktery vyvolate kliknutim na

polozku menu i

I Resize v menu Transformations.

« vytvorte si dynamicky text viz kapitola Stinové efekty

e kliknéte na tlacitko M a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani

e vyberte cely text

«  Kliknéte na polozku 0

Resizing

I Resize v menu Transformations a otevie se dialog:

(]|

Scale

Horiz. [%] : IEU %

¥ Froportional scaling

Wert, (%] IEU E

Fined point pozition;

— Copiez

Humber: II:I E

 Dizplacement

Horizontal: IU E Wilrd
Wertical: IIJ % i

— Graduated color

From: Tao

&pply I

Cloze |

Suppress |

obrazek 24 - Dialog zmény velikosti

Parametr Scale udavéa procento zvétSeni ¢i zmenSeni vybraného objektu. hodnota
100% je velikost 1:1 (mlze se pouzit pro duplikaci objektu). Hodnota niz$i nez
100% znamena zmenseni, hodnota vétsi nez 100% znamena zvétseni. Objekt je
mozno deformovat i v rdzném poméru, napf zvétSit horizontalné na 120% a
vertikalné na 150%. NejCastéji se ale pouziva tzv. proporcni zvétSeni (proportional
scaling). PFi zaskrtnuti stejnojmenné volby a zadani jedné z hodnot zmenseni i



zvétSeni, se automaticky zméni i druha hodnota. Zménu velikosti mizete provést i
vybranim objektu a tazenim za Cerné Ctverecky (viz kapitola o pracovni ploSe a
ovladani). Tato metoda ale neni vzdy pfesna.

Parametr Fixed point position udava, v jakém sméru se ma zména velikosti
provést. Parametr Copies udava, jestli udélat zménu na originalu objektu nebo
vysledek wvytvofit jako jeho kopii (kopie). V poli Displacement se mulze
specifikovat, jak daleko se ma posunout vysledek zmény velikosti (v mm).
Graduated color specifikuje barevnou vypli (nebo pfechod) objektu.

3.5 ZRCADLO (MIRROR)

Zde vidite text vytvofeny efektem zrcadlo, pouZitim poloZky @ Mirror.

DECAdry
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obrézek 25 - Zrcadlové prevraceny objekt

Efekt vytvofite nasledovné:

* vytvorte si dynamicky text viz kapitola Stinové efekty
«  zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu ¥ (nebo stisknéte klavesu F4)
e kliknéte na =l a vytvoite samostatnou ¢aru

e zvolte reZim vyplIné a okraje kliknutim na i

e na prava strané doplinkového panelu nastroji nastavte tloustku ¢ary 2 body.
To provedete pomoci tlagitek 2 el

* kliknéte na tlacitko _[:3_| a pfeneste se do reZimu vybéru a zarovnani

e vyberte text



e kliknéte na polozku @J Mirror v menu Transformations a otevre se dialog:

Reflection =]

— Mirrar

Aingle [dea ) ED E

Mirror center:

— Copiez
Mumber: I'I %

r— Displacement

Harizontal: ID,DD % cm
Yertical: |5 % Ci

-~ Graduated color

From: I Too  HE

Lloze I §uppressl

obrazek 26 - Dialog zrcadleni

Parametr Uhel (Angle) stanovuje o kolik stupfit bude vysledek zrcadlového efektu
otocen.

Parametr Kopie (Copies) jako u jinych efektll udava kolik kopii efektu se ma
vytvorit. Pokud je hodnota 0, provede se efekt a nezUstane originalni objekt.
Ostatni parametry na dialogu se vztahuiji k posledni kopii. Barevnost kopii bude
od (From) barvy prvni kopie do (To) barvy posledni kopie vytvofena jako pfechod.

Parametr Displacement Horizontal a Vertical se pouZivaji pro nastaveni
vzdalenosti kopie.

Pro dotvoreni zrcadlového efektu:
« zadejte hodnoty do dialogu
* kliknéte na tlacitko Apply

e uzaviete dialog kliknutim na tlacitko Close



3.6 VYSUNUTI (EXTRUSION)

Vysunuti se pouziva pro vytvofeni tfidimensionalniho efektu u vybraného objektu.
K funkci se dostanete kliknutim na polozku :l_l Extrusion v menu Transformations.

DECAdry

obrazek 27 - Objekt s vysunutim

« vytvorte si dynamicky text viz kapitola Stinové efekty

e vyberte text

e kliknéte v menu Transformations na polozku _..'_l Extrusion a otevie se dialog:

E xtrusion HE

Horizontal move [pte): I'I 0 E
Wertical move [pts): |5 E
Magnification [%]: W%

Color:

Fixed paoint pasition: E:E:E
Apply l Close | §uppress|

obrazek 28 - Dialog vysunuti

Parametry tohoto dialogu jsou podobné jako u dialogu stinovych efektl
(horizontal/vertical move - horizontalni/vertikalni posun). Jen typ zobrazeni je

odlisny.
e zadejte pozadované parametry, véetné barvy vysunuti

e kliknutim na Apply se efekt uplatni na objekt



DODATEK A - PISMA

Na CD s programem jsou v adresafri ...\Fonts\ ulozeny nékteré zajimavé fonty.
V programu DECAdry Express Business Cards muzete pouzit jakékoliv pismo,
které mate zaregistrovano v prostfedi MS Windows. Program nema cCeské
prostfedi (menu, dialogy, ...), ale to neznamena, Ze nemuzZete pouzivat ¢eska
pisma, ktera mate ve Windows nainstalovana. Byvaji ¢asto oznaovany CE na
konci nazvu pisma (napf. Arial CE).



DODATEK B - SEZNAM OBRAZKU

obrazek 1 - zakladni okno DECAdry Express Business Cards ..........c.ccccccveeeeeiiiiieeeeccennee, 5
obrazek 2 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - vybeér stylu..........cccooeiiiiiiiiiiiie, 7
obrazek 3 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - zadani dat.............cccoooiiiiii 8
obrazek 4 - Vytvafeni dokumentu pomocnikem - detail ndhledu .............ccccccoiiiiiinnnen. 9
obrazek 5 - Vytvareni dokumentu pomocnikem - detail nahledu s motivem SKY ............... 10
obrazek 6 - Rozkopirovani vizitek pfed tiSKem ... 11
0brazek 7 - Pracovni PIOCNA ..........cooi oo e aeaees 12
0brazek 8 - UloZeni dOKUMENTU........oouiiiiii e 15
obrazek 9 - Textovy panel NASIrOJU .......cocueiiiiiiiiii s 18
obrazek 10 - VIastnosti 0OdStaVCe..........ceiiiiiiiiiii e 20
obrazek 11 - VIastnosti objektu .............ooo e 21
obrazek 12 - Dialog pro oto€eni ODJEKIU ...........eeiiiiiiiiee e 24
obrazek 13 - Dialog pro vioZeni SymboOIU ..........cooiiiiiiiiiii 25
obrazek 14 - Dialog nacteni OBraAZKU ...........coueiiiii e 26
0brazek 15 - Paleta DareV ...........oooo e 27
obrazek 16 - NaKIONENY SN .....cooiiiiiie e 28
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