NAVOD K POUZITI



UvoD

Gratulujeme k zakoupeni programu DECAdry 150. Tento program Vam pomuze
jednoduchym zplsobem vytvofit Siroké spektrum dokumentl a vytisknout je na
papiry z fady DECAdry.

DECADRY PAPIRY

. existuji vriiznych formatech a v rliznych grafickych provedenich. Jednoduse
muzete vytvofit plakaty, menu, noviny, certifikaty, vizitky ... teoreticky jakykoliv
komercni, profesionalni ¢i osobni dokument. Nékolik druhd ma mikroperforaci,
pomoci které jednodu$e vyloupnete vizitku €i pozvanku po natisténi.

DECAdry 150 obsahuje preddefinované formaty vSech DECAdry papirl. Program
samoziejmé muZzete pouzit i vytvareni dokumentl bez nutnosti vlastnit DECAdry

papiry.

O NAVODU K POUZITI

Pro pochopeni programu a vyuziti maxima nabizenych funkci je dokumentace
k programu organizovana nasledovné:

 Navod k pouziti — slouzi k seznameni s programem a obsahuje postupy
pouziti funkci programu krok za krokem.

* On-line napovéda — je Vam k dispozici kdykoliv po stisknuti klavesy F1.

» Priklady — na pfilozeném CD je vytvofeno nékolik vzorovych dokumentd, po
jejichz prostudovani se seznamite se zpusoby feseni urcitych problémd.

MINIMALNi POZADAVKY
Aby Vam program korektné fungoval, je nutné mit nasledujici:
* operacni systém MS Windows 95 nebo MS Windows NT 4.0 (&i vyssi)

* CD-ROM mechaniku pro nacteni vzhledd DECAdry papir( (neni nutné pro
funkci programu, ale jen pro vyuziti pfeddefinovanych formata).

DECAdry 150 stranka 1



ON-LINE NAPOVEDA

Napovéda obsahuje postupy jak pouzivat funkce, vicenasobné kfizové odkazy na
pfibuzna témata, rejstfik a dalSi tak, aby jste se co nejrychleji a nejpohodIngji
dostali k informaci, kterou potfebujete.

Vyvolani je mozno nékolika zpusoby:

» v zakladnim menu kliknéte na poloZzku Help a zde na Index. Zobrazi se Vam
obsah napovédy, ktery je vstupni branou k podrobnostem.

o stisknutim klavesy F1 se vyvola napovéda k pravé uzivanému nastroji Ci
funkci.

*  kliknutim na ikonu ﬂ se zobrazi napovéda ohledné prvku, na ktery jste
kliknuli.

* velké mnozstvi dialogd ma tlaitko Help. Kliknutim na toto tlacitko obdrzite
napovédu k zobrazenému dialogu.

Pokud je v navodu zminka o kliknuti, je to stisk a uvolnéni levého tlacitka mysi
(pokud neni konkrétné uvedeno jiné tlacitko).
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1. POMOCNIK DECADRY (DECADRY WIZARD)

Program DECAdry 150 obsahuje mocného pomocnika, ktery Vam pomuze rychle
a bez problém0 vytvofit rdzné dokumenty. V této kapitole se seznamite
s prdzkumnikem a uvidite, jak vytvofit nasledujici vizitku.

Jan Novak
vedoucy
Vapenice 17
Tal. 05087130 014-5 Prostéjov
Fax. 0508330 036 786 01

obrazek 1 - Vytvorena vizitka

Vytvorenou vizitku si mizete vytisknout na DECAdry papir. Pokud chcete pfesné
typ dle obr. 1, tak pouzijte vzor SHADE.

1.1 SPUSTENiIi DECADRY 150

Existuje nékolik zplUsob(, jak vytvofit novy dokument. NejjednodusSi je spustit
program a pouzit pomocnika.

* vlozte instalaéni CD ROM s programem DECAdry 150 do mechaniky1
» kliknéte na tlaitko Start na hlavnim panelu MS Windows

* vseznamu po stisku Start vyberte nasledujici poloZky: Programy a potom
DECAdry Print software®
Systém spusti program a otevie zakladni okno (viz obr. 2).

! DECAdry 150 je mozno spustit z pevného disku bez instalacniho CD v mechanice. Bohuzel knihovna
s preddefinovanymi formaty DECAdry papirti je uloZena jen na CD. Pro vybrani druhu DECAdry papiru
musi byt CD vioZeno v mechanice.

tato sekvence polozek je platna pokud byl program DECAdry 150 nainstalovan s preddefinovanymi
hodnotami.
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1.2 UVOD DECADRY 150
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obrazek 2 - zakladni okno DECAdry 150

Po spusténi DECAdry 150 se zobrazi podobna obrazovka. V pozadi je zakladni
pracovni plocha, ktera je popsana dale. V popfedi je dialog obsahujici vSechny
moznosti vytvafeni dokumentd.

Zaskrtnutim policka zvolite zplUsob, jak postupovat:

*  White paper (Cisty papir) — pro vytvofeni nového dokumentu na Cisty papir.
Pomocnik se zepta na format papiru.

 DECAdry Print paper (DECAdry papir) — pro vytvofeni nového dokumentu,
ktery budete tisknout na DECAdry papir. Pomocnik Vam nabidne typ papiru
z knihovny a nastavi parametry stranky dle vzoru.

»  Document creation wizard (pomocnik pro tvorbu dokumentt) — pro vytvoreni
kompletné nového dokumentu podle preddefinovanych vzhledl z knihovny.
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Pomocnik Vam pomUze vybrat format papiru a zepta se na udaje, které ma
vysledny dokument obsahovat. Potom sédm vytvofi V45 dokument.

Open an existing document (otevrit existujici dokument) — vybere dokument

jiz dfive vytvofeny v programu DECAdry 150.

Dialog obsahuje nékolik tlacCitek, ktera Vam pomohou prochazet vytvafenim krok
za krokem a mit cely proces pod kontrolou. Jestlize nebyl urcity krok spinén, je
tlaCitko pro pokraCovani neaktivni (je zeSedlé) a neni mozno pokracovat.
Nasleduje popis vSech tladitek, ktera se mohou vyskytnout:

Help (napovéda) — po kliknuti na tlagitko se zobrazi napovéda k danému
kroku.

Previous (pfedchazejici) — kdykoliv mate moznost se vratit k pfedchazejicimu
kroku a upravit jiz zadané udaje.

Next (nasledujici) — jestlize je toto tlacitko k dispozici, je moZno pokracovat
k dalSimu kroku v postupu. Toto nastane tehdy, pokud pomocnik obdrzi
vSechny potfebné informace. Kliknutim se pfesunete v postupu dale.

End (dokongit) — nasleduje po poslednim kroku. Tlagitko Next se zméni na
End. Jestlize je toto tlaCitko zeSedlé, nejsou spinény podminky posledniho
kroku. Po kliknuti na toto tlaitko pomocnik vytvofi dokument dle Vaseho
zadani.

mezi tlaitky Help a Previous je logo DECAdry. Toto logo kmita sem a tam
pokud program pracuje (napf. se napojuje na databazi s udaji, nadita vzhled
dokumentu, apod.)
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1.3 POMOCNIK PRO TVORBU DOKUMENTU

Budeme pokracovat ve vytvareni vizitky:
» zaSkrtnéte policko Document creation wizard

e kliknéte na tlacitko Next

Logo DECAdry se pohne a pomocnik zobrazi dialog pro vybrani typu dokumentu.

1.3.1 Vybrani skupiny typu dokumentu

DECAdiy Print Wizard: Select a group of models

ﬁ — Choose a group of model
@

PC Papers

Announcem... Business cards  Certificate Copycard 3 Filing zards

Greetings Letterhead Menu Mewsletter Place cards
cands
Z
Postcards Woucher
— Filter inactive

Click here if you already know which

paper you will Lse Chooze a DECAdm paper... |

Help | <Erevi0us| Hext > I LCancel |

obrazek 3 - Viytvareni dokumentu - vybér skupiny typu

Kazda skupina typl obsahuje preddefinované charakteristiky formatu, vé.
textovych oblasti, napojeni na databazi apod.

Aby jste se jednoduse orientovali, je celek rozdélen do 2 ¢&asti — skupiny
typu/podskupiny. Dvouurovihové ¢lenéni Vam zprehledni praci.

V rozdilnych skupinach a podskupinach muizete najit model se stejnym nazvem.
Tento model ma zakladni charakteristiky (styly) podobné, ale vzdy reprezentuje
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zadany format. Napf. model ,Borghese“ se nachazi ve skupiné ,Bussines
card/corporate®, ,Copycard 3/Image“ a ,Letterhead/Corporate“. Zvolenim toho
samého modelu ,Borghese” mlzete vytvofit vizitku, tfikfidlou pozvanku &i dopisni
papir.

Dialog pro vybrani typu dokumentu

Zobrazi se dle obr. 3. Mate moznost zvolit skupinu typd dokumentu. Na levé
strané okna se zobrazuji doplnikové ilustrace dle zvoleného vzoru (pokud ma
program tyto informace). Dokud program nevi, jaky vzor se bude pouzivat,
zobrazuje nahodné vybrany vzor.

Pod seznamem skupin typU je tlacitko ,Choose a DECAdry paper ... . Po kliknuti
na toto tlacitko si mdzete vybrat pfimo z katalogu DECAdry papirG. Vice informaci
o tomto katalogu obdrzite z ndpovédy.

Pro pokradovani ve vytvareni vizitky provedte:
» kliknéte na ikonu ,Bussines card"

e kliknéte na tlac¢itko Next

Obsah dialogu se zméni dle vami zvolené skupiny.
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1.3.2 Vybrani konkrétniho modelu dokumentu

Kdyz jste zvolili skupinu typl, pomocnik zobrazi obrazovku podobnou nasledujici:

DECAdiy Print Wizard: Select a model
~Businesscards ————————— |~ Desciiption
Simple 2 ;I -~ Model
- Simple 3 W —
PC Papers B Private
Champagne
Cotton [vorg
Flowers
Haollywood
tarble Brawn
tarble Grey
Mikado
Palette
Parchment Cham
Parchrment Gold

P

—Paper

|
(P O ) ) 6

Ui : Pixels

i | ' Plager

i : Sea Shade j ‘
i E - | _’I:J &bout this paper... |

<Erevious| Hext > I Catcel |

obrazek 4 - Vlytvareni dokumentu - vybér typu

Uprostfed dialogu je struktura podskupin a modell, které spadaji do skupiny
model{l vybrané v pfedchozim kroku.

Pfed kazdou podskupinou je znaménko ,+“ nebo ,—. Kliknutim na ,+“ se rozbali
podskupina a vy vidite modely. Kliknutim na ,-* se schovaji vS§echny modely do
podskupiny. Vyznam jednotlivych podskupin je popsan v napovédé.

Kdyz si vyberete model, napf. kliknutim na néj, provede se nékolik akci:

» zaktualizuje se oblast oznaena ,Model* v &asti ,Description a vy vidite, jak
bude vizitka vypadat.

* nabidne se Vam papir, na ktery mlzete tisknout:

» vzorek papiru je zobrazen v levé Casti dialogu a také v oblasti ,Paper v
¢asti ,Description*

» kdyz kliknete na tlaCitko About this paper ..., zobrazi se charakteristika
zvoleného papiru
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* jméno vybraného papiru se zobrazi v rozbalovaci nabidce v oblasti
~Paper*

* mald blikajici Sipka vedle této nabidky upozorfiuje na moznost zménit
papir, pokud budete chtit.

Pro pokraCovani pfi vytvareni vizitky vykonejte nasledujici kroky:
* rozbalte obsah podskupiny ,Private (pokud neni rozbalena)
* vyberte model ,Shade“ v této podskupiné

* pokud chcete pouzit model ,Shade” na jiny papir, napf. ,Pixels®, kliknéte na
rozbalovaci nabidku a vyberte papir ,Pixels*

e kliknéte na tlacitko Next

Jakykoliv model je jen navrhem dokumentu. Je mozné, ze néktery typ modelu se
nehodi na uréity papir (napf. pfekazi graficky prvek na papiru). Samoziejmé
muzete jakykoliv dokument, ktery vytvofite pomocnikem, dale upravovat
(pfesunout text, obrazek apod.)

Kliknutim na tlacitko Next se zméni dialog a vy mlzete zadat informace, které se
maji objevit na vizitce.
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1.3.3 Zadavani dat a uzivatelska databaze

Kdyz mate vybrany model, pomocnik zobrazi dialog, ktery vypada podobné:

DECAdiy Print Wizard: Input data

Enter the information that will appear in pour document

Main | .-’-‘n.ddressi
 kodel
PC Papers Title [Pan =~
SR = Eraent Mame |Jan Mavak "E
i H Function iFediteI I
a—
- Description
You can leave
empty figlds.
¥ They will not appear
5 in your document,

Fecaords l _v_i Eraze al |
= Help |

obrazek 5 - Vytvareni dokumentu - zadani dat

< Previouz End Catcel |

Na zakladé vybraného modelu se zobrazi poli¢ka pro zadavani. Vzhled dialogu se
muze ménit model od modelu.

Napravo v oblasti ,Model* se zobrazuje, kde na vizitce bude pravé vypliovana
informace. Jakmile se pfesunete do daldiho pole (napf. pomoci klavesy Tab),
presune se Cerveny obdélnik v nahledu.

Vpravo dole je tlaCitko Erase all. Pokud na né&j kliknete, vymazete v8echny
zadavana policka.

Uzivatelska databaze

Na spodnim okraji dialogu je rozbalovaci nabidka oznalena ,Record‘. Ta
odkazuje na data, ktera jste zadali nékdy dfive pfi pouZiti pomocnika.

Pokud chcete vyplnit idaje vizitky co nejrychleji, mizete pouzit zaznamy ulozené
v uZivatelské databazi. Tato databaze obsahuje jen informace, které jste zadali ve
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fazi ,Zadavani dat‘. Zaznamy se ukladaji pod nazvem osoby, které vytvarite
vizitku (mozno zménit).

Jestlize databaze jiz existuje, nabidka ,Record® obsahuje vSechny nazvy
zaznamd, které mizete pouzit pro vybrany model. Pokud si vyberete jiny zaznam
nez pravé vyplfiujete, budou vSechny poli¢ka vypinéna informacemi uloZzenymi v
databazi pod timto zaznamem.

Vyplnovana pole

Do vypliiovanych poli se zadavaji bézné udaje tak, jak potfebujete zobrazit na
vizitce. Ne&které pole jsou ve tvaru rozbalovaci nabidky (napf. Title,
Communications, apod.). V rozbalovacich nabidkach si muizete vybrat z
predvolenych hodnot (napf. v Communications - Tel., Phone, T., Fax, F, atd.).
Pokud Vam Zadna nabidnutd hodnota nevyhovuje, vypiste takovy text, jaky
potfebujete.

Na pravé strané nékterych poli jsou zaSkrtavaci pole. Pokud toto polic¢ko
zaSkrtnete, bude pfipojena informace (vlevo) zobrazena v dokumentu. Pokud
nezaskrtnete, informace se ve vysledném dokumentu neobjevi.

PFiklady moznych poli:

Title - titul, nadpis Domain - oblast, obor

Name - jméno Address - adresa

Function - funkce Communications - spojeni, kontakt
Corporate - firma Subtitle - podnadpis

Ted zadejte informace pro nami vytvarenou vizitku:

» vyplite v8echny pole, vE€. zalozky adresy. Pokud nechcete napf. titul,
nezaskrtavejte pole vedle titulu

* kliknéte na tladitko End a tim potvrdite zadané hodnoty (v8imnéte si, Ze
tla¢itko Next se zménilo na End. Znamena to, Ze toto je posledni faze
pomocnika.)
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1.3.4 Zadani do uzivatelské databaze

Jestlize zménite jakoukoliv informaci ve vyplfiovanych polich v pfedchozi &asti,
DECAdry 150 Vam doporuéi uloZeni nového zaznamu do uZivatelské databaze.
Zobrazi se podobny dialog:

Save user data =]
~Hel
Mame of the record; i ;
The wizard will zave pour
- perzonal data in a databasze.
!Jan Novak LI You will be able to use them

again if pou ztart the wizard

xesi ’TI Cancel | |ater.

obrazek 6 - Vytvareni dokumentu - zaznam do uZivatelské databaze

V tomto dialogu vidite nabidku zaznamU. Program logicky vytvofi nazev zaznamu
ze zadanych dat na zakladé zvoleného modelu. Mizete ale kliknout do pole a
zménit nazev dle vlastniho uvazeni.

Muzete si i vybrat jiz zadany zaznam a tim prepsat (pod stejnym jménem) dfive
ulozené hodnoty hodnotami nové zadanymi.

Jsou zde ftfi tlacitka:

* Yes (ano) — Kkliknutim na toto tlacitko potvrdite zadani zaznamu s
informacemi, které jste zadali v pfedchéazejicim kroku.

*  No (ne) — kliknutim na toto tladitko neulozite zadané informace jako zaznam v
uzivatelské databazi a nebudete mit moznost znovu pouzit pfi pozdéjSim
vytvareni dokumentt pomocnikem.

* Cancel (storno) — kdyzZ kliknete na toto tladitko, pomocnik pferusi zadavani
dat do databdze a vrati se k predchazejicimu kroku. Zobrazi se Vam
obrazovka viz obr. 5.

Kliknutim na menu File/Advanced options/User database manager ... muzete
spravovat svou databazi informaci a napf. i mazat nepotifebné zaznamy.

Pokragujeme ve vytvareni vizitky:
* kliknéte na Yes a tim zadate zaznam do databaze
* zobrazi se obrazovka s indikatorem priibéhu vytvareni nového dokumentu

* novy dokument se zobrazi na pracovni ploSe DECAdry 150
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DECAdry

1.4 VYTVORENY DOKUMENT A PRACOVNi PROSTREDI

Dokument vytvofeny pomocnikem se zobrazi na pracovni ploSe.
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obrazek 7 - Vytvareni dokumentu - vytvofeny dokument

Jako spousta jinych programd, tak i DECAdry 150 je uspofadano pomoci multiple
document interface (MDI). Znamena to, ze nékolik dokumentl muze byt zaroven
zobrazeno a spravovano v jednom zakladnim okné programu.

V uvedeném pfikladu je okno obsahujici vizitku roztazeno do zakladniho okna
programu.

Prostudujte si vasi dokumentaci k MS Windows jak pracovat a zachazet s okny,
jejich velikosti, pozici apod. Naucte se pouzivat tladitka =8l x|

V horni &asti okna je pruh s hlavnim menu. Tento prvek Vam umoziuje dostat se
k hlavnim pfikazdm programu.
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Na levé strané okna je hlavni panel nastroju. Pomoci néj se dostanete k hlavnim
nastrojim ¢i nastaveni programu. Pokud nastavite kurzor nad tlacitko, zobrazi se
mala napovéda, ktera Vam sdéli o jakou funkci se jedna. Tento postup se da
aplikovat i u jinych panell nastroji ¢i tlacitek.

Na pravé strané okna jsou zobrazeny dvé palety nastrojl, které obsahuji spravu
barev a kolekci funkci.

Pod hlavnim menu je oblast, kde se zobrazuji dalsi vybrané panely nastroju. Tyto
panely je mozno premistit kamkoliv v okné. Toho docilite tak, ze kliknete nékde
mezi ikony, podrzite tlaCitko a tahnete panel do nové pozice. Jakmile pustite
tlaitko, je panel nastrojii pfemistén. Pro navraceni do vychozi pozice muzete
pouzit menu Windows/Reposition toolbar.

1.5 ULOZENI VASIi PRACE

V této fazi vytvareni vizitky doporu€ujeme vizitku ulozit. Udélate to nasledovné:

* v hlavnim panelu (nahofe) kliknéte na ikonu Ei . Zobrazi se podobny dialog
Save as. Tento krok miizete téz vykonat kliknutim v menu na ,File/Save* nebo
stiskem klaves Ctrl+S.

UloZit jako =]

Uladit da: |£ Placha j @I .@ﬂ i:_"

=) Tenio pacitat:
ml Okolni potitate

Hazew zouboru; |Jan Mowak(Buziness cards). DPS Ulagit I
Tup soubor; iDEEAdry Frirt Software [* dps] ﬂ Starmo |

obrazek 8 - UloZeni dokumentu

Tento dialog je stejny jako ,Save as* a vychazi ze standardd MS Windows. Pro
podrobnosti se podivejte do své originalni Windows dokumentace. Musite zvolit
adreséar a zadat nazev souboru. Potom kliknéte na tlagitko Ulozit.

DECAdry 150 stranka 14



Pfi vytvareni dokumentu pomocnikem, se automaticky vytvofi ndzev souboru dle
informaci zadanych v jednotlivych krocich. Nazev mlzete samozfejmé ménit.

1.6 TISK
Pokud chcete vytisknout svou vizitku, provedte nasleduijici:

» pfesvédCete se, ze v tiskarné mate Vami vybrany DECAdry papir (z ddvodu
rozméru apod.)

* kliknéte na ikonu @i pro tisk. Tento pfikaz je mozno vykonat téz kliknutim na
menu File/Print nebo stiskem Ctri+P. Pfed samotnym tiskem se zobrazi
standardni tiskovy dialog Windows.

* v naSem piikladu se zobrazi nasledujici dialog:

Print cards x|

Do you want ta replicate the card over the whole page?

[ReclRl™, [Rec] T
REC|REC
REC|REC
REClREC

obrazek 9 - Tisk vizitky

Pouzitim pomocnika jsme vytvofili jednu vizitku. DECAdry papiry maji na 1 A4
vice vizitek (podivejte se napf. na obr. 5 - vlevo). Proto je nutno rozkopirovat
vizitku po celé ploSe. To dokaze program automaticky. Je tfeba odpovédét na
dotaz v dialogu - obr. 9.

* Yes (ano) — DECAdry 150 rozkopiruje vizitku tolikrat, aby se vyplnila cela
stranka. Na zakladé zvoleného papiru zna program potfebné vzdalenosti.

* No (ne) — program necha na strance jen 1 vizitku a to v levém hornim rohu a
tak stranku vytiskne.

Kliknutim na tlacitko Yes vytiskneme stranku vizitek. Tento dialog se zobrazi jen
tehdy, pokud zvoleny DECAdry papir ma vice pozic na jedné strance. Neprojevi
se napf. u certifikatu, plakatu apod.
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1.7 UKONCENI PRACE

Prace je u konce a je mozno ukong€it program DECAdry 150. To se provede
kliknutim na menu File/Exit nebo jakymkoliv regulérnim ukonceni programu pod
Windows. Nemusite mit strach z tohoto kroku, protoze program kontroluje
vSechny kroky. V pfipadé, Zze nékteré napf. zménéné informace nejsou ulozeny,
Vas program vyzve k ulozeni a vy neztratite zadné informace.

2. PSANIi TEXTU

V bé&Zném maddu obsahuje program spoustu funkci pro psani textu. Pro pochopeni
téchto funkci vytvofime spole€né& nasledujici dokument. PouZijeme pomocnika
pouze na vybrani DECAdry papiru ,,Confetti“, zbytek potom dotvofime.

L

*. Zdbavnd pérty

% SKALKA 99

Jedineie e, thed e
uskledn ra Behu rrhnita
ErSnituy zabolu
Zimrgnce 15993,

Iiiana 2 akbenlan

K prslchy bude hel walmi
b fakas tapek
KOMWED . Hed se na bk
Rardg umizlib a prenim

pamac: AdTych Hall.  ‘wedem: pmgram bude
lepkha bofdu. lolene piva.  mhRendistoletau pad

lmarady. akahakcks mpye.  wedenim DU PUED, Hane

Bt tlirEaatoe  dau sgmana hily
wem hudeapstan: whita, deadesaich B

¥ dEpazd ei mbdta
mnuti prsaastlinmy O pilead =Ene shemmin
Tuthat. ohnasiey.

vstupné déti: 43 Ké
ustupné studenti; B9 Ké
vatupné dospéli; 93 Ké

Fnhdy speshrs | CHCGAKLD

obrazek 10 - Ukazka letaku

DECAdry 150 stranka 16



2.1 VYTVORENiI PRAZDNEHO DOKUMENTU

Na zacéatku vytvofime prazdny dokument pomocnikem, vybereme papir A4 recto,
Confetti.

Pokud nemate spustén program DECAdry 150, spustte jej i s pomocnikem (viz
kapitola 1.1, strana 3).

Pokud je program spustén, kliknéte na ikonu | a tim spustite pomocnika.
Toto muzete vykonat téz kliknutim na menu File/DECAdry Wizard nebo stiskem
klavesy Ctrl+W.

Jakmile se zobrazi uvodni dialog (viz obr. 2), vytvorte prazdny dokument:
» kliknéte na prepina DECAdry Print paper

e kliknéte na tlac¢itko Next

Dialog se zméni na pfiblizné nasledujici:

DECAdiy Print Wizard: Change the DECAdiy Print paper

Which paper do you want to use?
Select a search criterion

PC Papers Type of paper I F'ictulel Themel Use l Heferencel

- Search key Faper

43 Recta j Picture | Type of paper |*|

243 Reclo/Versa Commander LetterHead
Commander Info
Comnunication A4 80g Recto

&4 RectoVerso

EBSEESG Cards Compass #4 80g Recto

Carnputer A4 80g Recto

Compliment zlips

Copycard 2 Confeth Ad 80g Fecto LI
zf 4 - Description
Tupe of paper : &4 80g Recta
ﬁ" Ficture : Confetti
Feference(z] :
OPF-3616: Quantity 25
SPF-2048: Quantity 25
DPF-616: Quantity 100
< Previouz End Catcel

obrazek 11 - Viytvareni dokumentu - vybér DECAdry papiru
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Vyhledavaci kritéria

Dialog na obr. 11 slouzi k vybéru DECAdry papiru z databaze. Vybirat mlzete
podle raznych kritérii.

Jednotlivé zalozky Type of paper (typ papiru), Picture (obrazek), Theme (motiv),
Use (pouziti) a Reference (Cislo papiru). Kliknutim na konkrétni zalozku se
zaktualizuje dialog a mlzete blize specifikovat vyhledavaci podminky.
Type of paper (typ papiru)

« specifikace dle formatu papiru (napf. A4, vizitka, obalka, ...)

* je zde i detailni rozdéleni dle vahy, pouziti a dalSi charakteristiky

(napf. 135 g - tfikFidlé, dvojndsobné tiikfidlé, 95 g, ...)

Picture (obrazek)

* popisuje obrazek, ktery je na papiru vyobrazen. Napf. Beer (pivo)
odkazuje na papir s pivnim zatiSim nebo Flowers (kvétiny) oznacuje
papir A4 s obrazkem kvétin.

Theme (motiv)

* jedna se o skupiny papiru, které odpovidaji zadanému motivu. Napf.
vybranim skupiny Sports (sport) se navrhnou vSechny papiry, které
obsahuji sportovni motiv (fotbal, golf, hraci stdl, ...)

Use (pouziti)

* sdruzuje skupiny papirt dle vysledného pouziti. Napf. Business Card
(vizitky), Diskette labels (Stitky na diskety), Greeting cards (pozdravné
listky), ...

Reference (Cislo papiru)

* seznam vSech Ciselnych oznaceni DECAdry papirl

Pro na$ pfiklad vybereme na zéloZce Type of paper druh A4 recto a na pravé
strané papir Confetti.

Kliknutim na tlagitko End se provede vytvofeni dokumentu dle zvoleného papiru.
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2.2 TVORBA DOKUMENTU

Pokud vytvofite dokument pomoci pomocnika a volbou DECAdry Print Paper,
v pracovnim prostfedi se zobrazi prazdny dokument.

B0 DECAdey Prink Softwars - [IFECAdiyd]
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i
Ell., .|
o0 0
|
25 00 !
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Chok b0 et ay obyecd, of dra ot & mligle selectcon %o 3100cm| | MU |

obrazek 12 - Dokument vytvofeny pomocnikem s pouZitim volby DECAdry Print paper

Okno dokumentu
Po vytvofeni dokumentu pomocnikem vidite v okné prazdny dokument.

* nedaleko okraju a hran dokumentu jsou modré horizontalni a vertikalni ¢ary.
To jsou vodici linky (guidelines) a slouzi k zarovnavani objektll v dokumentu.
Vodici linky muzete kdykoliv pfidat, odebrat ¢i posunout, popf. nastavit, zda
se maji objekty zarovnavat k vodicim linkam.
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* vdokumentu je umisténa oblast oznatena &arkovanym okrajem. Program
DECAdry 150 jej pouziva k nastaveni pfesného umisténi objektd vzhledem
k okraji dokumentu (viz zarovnavaci nastroje v napovédé - alingment tools).

» zlevého horniho rohu vychazi dvé pravitka, slouZici k nastaveni pozice a
velikosti objektu. Jak pohybujete mysi, tak se po pravitcich pohybuje linka.

* v levém dolnim okraji okna je zalozka ,Page 1“. Dokument muze obsahovat
vice stran. Kliknutim pravym tladitkem mysi na zaloZku se zobrazi kontextové
menu pro praci se strankou. Podivejte se do napovédy na praci s ovladanim

tiagitka [Pl pro dokumenty s vice stranami.

Pracovni méd
Hlavni okno obsahuje nékolik nastrojli pro praci s programem. Napf.:

* na hornim okraji je hlavni panel nézstroji’/3 a obsahuje pfikazy, které
potfebujete kdykoliv pfi praci s programem. Napf. muzete zrychlené vykonat

»File/New* (novy soubor) D, »File/Open” (otevfit soubor) Ei +File/Save*
(ulozit soubor) E.i

* nalevo je panel pracovnich nastroji s ikonami jako: ._*J 1_5*_! _QJ .’Ei ﬂ atd.

Tento panel je vychozim bodem pro Vasi praci. Pokud chcete provadét
né&jakou €innost, musite si vybrat nastroj z tohoto panelu.

* pod hlavnim panelem nastroju je doplrikovy panel dle aktualné vybraného
nastroje, tzn. pokud si vyberete napf. nastroj Text, na doplfikovém panelu se
zobrazi funkce pro praci s textem.

Nastroje*

._*J Vybér objektil a zarovnavani
Jak nazev napovida, slouzi nastroj pro vybrani grafickych objekti nebo textu a
jejich pfesunovani, zmensovani ¢i zarovnavani.

é! Text

Pouziva se pro vytvafeni a manipulovani s textovymi objekty.

? S panelem je mozno pohybovat - viz kapitola 1.4, strana 14
* Pro vybér nastroje miiZete téz pouzit klavesnici: F2-vybér objektt:, F3-text, F4-kresleni, F7-tvarovani,
F8-vyplné a okraje
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Ei Kresleni

Pouziva se pro vytvareni geometrickych obrazcu (Ctverec, elipsa, ...)

ﬂ Tvarovani

Pouziva se pro Upravu tvaru grafickych objektu.

ﬂ Vyplné a okraje

Pomaha ve spravé barev, okrajl, vyplné grafickych objektl, atd.

2.3 VYTVORENI NADPISU

Ted vytvofime nadpis naseho dokumentu. Ktomu budeme potfebovat textovy
objekt.

2.3.1 Grafické a textové objekty

VaSe dokumenty mohou obsahovat grafické objekty. Mohou to byt jednoduché
kresby (mnohouhelniky, C&tverce, kruznice, hvézdy, atd.) nebo komplexnég;si
objekty (kfivky, texty, obrazky, ...).

Jednoduché tvary

Pro ukazku prace s grafickymi objekty vytvofime v dokumentu obdélnik (pozdéji
jej smazeme).

e zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu gi

* dopliikovy panel (pod hlavnim panelem) se zméni a nyni obsahuje nastroje
pro kreslici rezim

* kliknéte na ikonu E'j reprezentujici obdélnik (chceme jej nakreslit)
» vzhled doplrikového panelu se zméni. Ikona, na kterou jste klikli je ,stlatena* °

» posurite kurzor mysi do mista v dokumentu, kam chcete vlozit obdélnik

5 Vzdy, kdyz na ikonu kliknete, bude ,stlacena”. Stlaceni oznacluje, jaky nastroj je zvolen a jaky objekt
bude vytvoren v dokumentu pfi nasledné operaci
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* kliknéte a tahnéte mysi (tlaitko nechejte stisknuté). Jak tdhnete mysi, vidite
okraj vznikajiciho obdélniku

» uvolnéte tla¢itko, kdyZ ma obdélnik spravnou velikost

Nasledujici obrazek popisuje predchazejici kroky.

WH*WH?—M alEal
Dls|@| @ | ie o= [ 3:_L._]E!_J_I_I
2=l Colslclcicksls Fais F43

e mm m jam mm omal

) 2l
Flimuss e v bfioe ktremdie b eclaos 1 K Bl I Wik

obrazek 13 - Vlozeni grafického objektu do dokumentu

Smazani obdélniku provedeme nasledovné.®

* kliknéte na ikonu ll pro vybrani objektu
* dopliikovy panel se zméni

* kliknéte na obdélnik. Obdélnik je vybran. To se projevi 8 malymi Cernymi
CtvereCky okolo objektu.

6 Pokud chcete vratit posledni operaci, pouZijte pfikaz ,Undo” (zpét). Naleznete jej v menu

,Edit/Cancel” nebo vyvolate stiskem Ctrl+Z
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obrazek 14 - Vybrany objekt
* ted stisknéte klavesu DEL a vymazete vybrany objekt (mizete téz pouzit
menu Edit/Delete)

* objekt byl odstranén z dokumentu

Textové objekty

Pro vytvofeni a praci s textovym objektem kliknéte na él .

Existuji celkem 2 moznosti vytvofeni textového objektu a vychazi z vysledné
charakteristiky objektu.

Staticky text - je vytvaren textovym nastrojem. Stejnym postupem, jako jste
vytvofili obdélnik v pfedchozim kroku, postupujte i ted. Kliknéte mysi a tahnéte
tak, aby vznikl obdélnik (musite mit zvolen textovy rezim).

Do vytvofeného obdélniku muzete vepisovat text jako v kazdém jiném textovém
procesoru a muzete vyuzivat i funkce s tim spojené.

Na druhou stranu neni mozno na staticky text pouzit nastroje pro geometrickou
manipulaci, jako napfiklad rotace, stin, apod.

Dynamicky text - je také vytvaren textovym nastrojem, ale jen jednoduchym
kliknutim mysi na misto, kam chcete vlozit prvni pismeno.
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Dynamicky text je jako kazdy jiny graficky objekt. MlGzete s nim manipulovat a
aplikovat na néj spoustu grafickych efektu.

Nelze na néj aplikovat funkce ,textového editoru“. Ve statickém textu je
odfadkovani (navrat voziku) délano automaticky dle rozméru obdélniku, do
kterého je text vepisovan. Dynamicky text mize mit také odfadkovani. To se
provede stiskem klavesy Enter.

Nez zalCnete vytvaret textovy objekt, rozmyslete si, co budete s vyslednym
objektem délat. Zde je nékolik rad, jaky typ textu zvolit:

» jestlize je text dlouhy a obsahuje spoustu slov, da se predpokladat, ze budete
potfebovat textové funkce, a proto pouZijte staticky text

» jestlize musite pouzZivat sloupce, jen staticky text dokaze efektivné vyuZivat
moznosti spravy takovych textd

» jestlize chcete text otaCet nebo vytvaret specialni efekty jako stin, deformace
pismen atd. (tzn. budete pouzivat manipulacni funkce - viz kapitola 3), tak
zvolte dynamicky text

2.3.2 Textovy panel nastroju

obsahuje typické funkce textovych editoru:

[arial cE F [ = B|x]u] =

obrazek 15 - Textovy panel nastrojii

* na levé strané je nabidkovy seznam pro zvoleni odpovidajiciho fontu. Tento
seznam se plni pismy, kterd jsou nainstalovana v prostiedi operacniho
systému MS Windows. Pokud si napf. nainstalujete specialni nebo ¢eské
pismo, bude toto pismo pfistupné jak v programu DECAdry 150, tak i tfeba
v textovém ¢&i tabulkovém editoru. Pokud nem(izete psat Cesky, neni to
zpusobeno anglickou verzi programu, ale tim, Zze ve Windows nemate zadny
Cesky font (obvykle oznaceny koncovkou CE).

» dale je nabidkovy seznam velikosti pisma (fontu). Do tohoto seznamu je
mozno i vepisovat ¢iselnou hodnotu pfimo.

» f{fi tlaGitka pro volbu zakladnich parametrd: tuéné (bold - B), kurziva (italic - I),
podtrZzené (underline - U)
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* nasledujici 4 tlacitka slouzi pro definici zarovnani: vlevo, na stfed, vpravo, do
bloku

Ostatni funkce jsou detailné popsany v ndpovédeé.

2.3.3 Vytvareni textu

Ted vytvofime prvni text v naSem dokumentu:

* pokud jeSté nemate, tak si zvolte textovy rezim kliknutim na ikonu é!
» kliknéte cca 3.5 cm od horniho a 6.5 cm od levého okraje
» zvolte napf. pismo ,Arial CE* z nabidky font

* v oblasti pro zadani velikosti pisma vepiste hodnotu 42 a stisknéte Enter

. Kikn&te na ikonu tuéné BB, kurziva podtrzené | (ztstanou stlageny)

* zadany text bude velikosti 42, pismo Arial CE, tuéné, podtrZzené, kurzivou.
Vepiste text ,Zabavna party*“.

2.3.4 Opravy textu

Kdyz zadate text, neni nasledujici postup vzdy nutny nebo potfebny pro specialni
efekt. V tomto pfipadé potiebujeme opravit text.

Pohybové a mazaci klavesy

V textu se mulzete pohybovat pomoci klaves Home, —, 1, -, {, atd. Kurzor se
pohybuje v textu. Jestlize vkladate jakékoliv pismeno, to je vkladano od pozice
kurzoru.

Mazat mlzete pomoci klaves DEL a Backspace ().

Pro zmény v textu musite byt v textovém rezimu. To provedete kliknutim na é_! .

Vybrani textu pro praci s nim

Musite mit vybrany text, pokud na néj chcete aplikovat n&jaky efekt nebo funkci.
Muzete to udélat nékolika zplUsoby:

mysi - kliknéte na zacatek textu, podrzte tlagitko, tahnéte mys$i az na konec, kam
az chcete vybrat a potom pustte tlacitko.
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kurzorovymi Sipkami - umistéte kurzor na zaéatek, stisknéte klavesu SHIFT a pfi
stisknuté klavese se pomoci kurzorovych Sipek pfemistéte na konec textu, ktery
chcete vybrat. Potom uvolnéte SHIFT. Existuje i moznost vybrat vSechen text, a to
pomoci menu Edit/Select all nebo stiskem Ctrl+A.

S vybranym textem muzete provadét rizné operace:
» nastavit novy font, velikost €i parametr (tu€né&, podtrzenég, kurziva)

* nastavit vlastnosti odstavce (napf. zarovnavani, ...). Tato nova hodnota se
aplikuje na v8echny odstavce, které spadaji do vybraného textu.

* pouzit schranku Windows pomoci pfikaz{ v menu Edit
» dalSi moznosti (napf. pfeneseni textu metodou Drag&Drop). Na podrobnosti
se podivejte do napovédy.

Vlastnosti odstavce

Kliknutim na ikonu ,1! si vyvolate dialog (viz nize) pro nastaveni vlastnosti
odstavce.

Paragraph properties HE
—General -Paragraph spacing—————— [~ Indent type
% Marmal
Tat line: 000 e Eefore: 000 = em
(=i (=i = Bullets
Left: ||:I,DEI % cm After: IU,DD % i € Mumbered list
Right: [0.00 (g em Intedine: ~ [0.00 (& em

Juztification: I Left - I
Tabulations: Define... I
k. Cahcel

obrazek 16 - Vlastnosti odstavce

Tento dialog umozZniuje ménit vSechny vlastnosti odstavce, napf. levy a pravy okraj
textu v oblasti ,General®, mezeru mezi odstavci & fadky v oblasti ,Paragraph
spacing a odrazky ¢i Cislovany seznam. Podivejte se do napovédy na
podrobnéjsi popis téchto funkci.

Jestlize text je dynamicky, zobrazi se vam jednodussi verze dialogu. jak Jiz bylo
feCeno dfive, staticky a dynamicky text maji rozdilné moznosti.
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Zmény na odstavci je mozno provadét na vSech odstavcich, vybranych odstavcich
nebo, pokud neni vybran text, tak na aktualnim odstavci.

Dialog mlzete vyvolat i kliknutim pravym tlaCitkem mysi na vybrany text. Vyvola
se kontextové menu a v ném zvolte polozku ,Paragraph”.

2.3.5 Velikost a pozice textu
U nami vytvofeného textu muzeme ménit umisténi ¢i velikost.

. proieJdete to v rezimu vybéru a zarovnani, do kterého se prepnete kliknutim
k
na .

» kliknéte na textovy objekt (pokud jiz neni vybran)
Existuje nékolik metod, jak to provést. UkaZzeme si nasledujici:

Manipulace s objektem pomoci mysi
* pfeneste kurzor mySi nad objekt
» kliknéte na objekt a nechejte stisknuté tlacitko

* pohnéte mysi. Uvidite, Zze obdélnik okolo objektu se pohybuje synchronné
s pohybem mysi.

» jakmile je objekt na pozici, kterou poZadujete, pustte tlacitko mysSi

Pro zménu velikosti objektu pouzijte Cerné ¢tverecky okolo vybraného objektu.

» preneste kurzor nad CtvereCek. Kurzor zméni tvar dle moznosti sméru, ve
kterém muzete ménit velikost.

* kliknéte na &tvereCek a drzte tlaCitko mysi
» tahnéte za &tverelek. Velikost obdélniku okolo objektu se méni.

» jakmile ma objekt vami pozadovanou velikost, pustte tladitko mysi

Manipulace s objektem pomoci dialogu s vlastnostmi

Vrezimu vybéru a zarovnani si mlzete nechat zobrazit dialog s viastnostmi
objektu. To provedete tak, ze vyberete objekt a stisknete klavesy Alt+Enter nebo
na vybrany objekt kliknete pravym tlagitkem mysi a v kontextovém menu zvolite
.Properties* (vlastnosti).
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Properties x]

Colors | Filing | Size  Pasition |

~ Position

Harizontal:

Wertical;

0k I Stomo Hapoveda |

obrazek 17 - Vlastnosti objektu

Vzhled dialogu se méni dle zvoleného typu objektu. Obsahuje nékolik zaloZek,
kde se daji definovat ruzné viastnosti. VSechny varianty dialogl vlastnosti
obsahuji zélozku ,Size* (velikost) a ,Position“ (pozice) pro nastaveni velikosti a
umisténi.

2.3.6 Dokon¢eni nadpisu

Nyni jsme vidéli vSechny funkce, které potfebujeme k dokonc&eni nadpisu.

kliknéte na ikonu é! pro zvoleni textového rezimu

vytvofte dynamicky text se za¢atkem cca 7 cm shora a 13 cm zleva
kliknéte na ikonu .é_i pro centrovani textu

vyberte font, jaky chcete pouzit a velikost pisma (cca 60)

vepiste text ,SKALKA 99“

kliknéte na tlagitko .i! a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani
pomoci mysi umistéte nadpis ve vertikalni pozici

kliknéte na ikonu Eii , ¢imz nastavite, ze pfisSti zarovnavaci funkce bude
vzhledem k vodicim linkam

kliknéte na ikonu @‘ pro vycentrovani textu mezi vodici linky
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Dokument by mél vypadat asi nasledovné:
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obréazek 18 - Nadpis ukézkového dokumentu
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2.4 SLOUPCE

2.4.1 Propojeni bloka textu

Podivejte se na dokument, ktery chceme vytvofit (viz obr. 10). Uprostfed je text ve
dvou sloupcich. Musime je tedy vytvofit. Pomoci statického textu to nebude
problém.

Aby se nam s textem co nejjednodusSeji pracovalo, propojime je do jednoho
textového bloku. Vysledkem bude, Ze kdyz dopiSeme néjaky text do prvniho
sloupce, text se automaticky pfelije do druhého sloupce.

2.4.2 Vytvoreni sloupcu

* kliknéte na ikonu él pro zvoleni textového rezimu

» umistéte textovy blok prvniho sloupce na pfibliZnou pozici - 3.7 cm vlevo a 12
cm shora od okraje

* umistéte textovy blok druhého sloupce na pfibliznou pozici - 12 cm vlevo a 12
cm shora od okraje
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obrazek 19 - Viytvareni 2 sloupct
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V pfedchazejicim obrazku jsou vidét oba dva bloky. Ve skute¢nosti to tak neni.

Propojeni bloku textu

Kazdy z bloki ma dole malou ikonu obsahujici krouzek. Pro propojeni bloku
ucinte nasledujici:

» kliknéte na ikonu s krouzkem u prvniho bloku textu (levy sloupec)
» kliknéte do druhého bloku textu (pravy sloupec)

» takovymto postupem muzete propojit jakékoliv jiné textové bloky
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obrazek 20 - Propojené sloupce

Jakmile jsou textové bloky propojeny, zobrazi se na dolnim okraji nova ikona.
Prostudujte si napovédu pro podrobnéjsi vysvétleni jednotlivych ikon.
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Ted zadame do vytvofenych blokl nas text.

aktivujte prvni sloupec kliknutim do néj

vyberte pismo Arial CE a stanovte velikost na 16 bodu

kliknéte na ikonu .Eii pro zarovnani textu na pravy okraj prvniho sloupce

vepiSte text ,JedineCna zabava, ktera ... zaCne slavnostni ohfiostroj.“ bez
pfeklikavani do druhého sloupce. Text se prelije automaticky, jakmile bude
prvni sloupec piny.

nasledujici ¢ast bude popisovat vyladéni pozice a velikosti sloupcu

2.4.3 Uprava sloupct

Ted musime upravit velikost a umisténi sloupcl. Jednou moznosti je pouzit

nastroj pro vybér a zarovnavani _*J a nastavit to ru¢né pomoci mysi.

DalS$i moznosti je vyuziti funkci pro zarovnavani objektd.

kliknéte na prvni blok

stisknéte klavesu SHIFT a drzte ji stlaCenou. Kliknéte na druhy sloupec. Oba
sloupce budou vybrany jako jeden objekt.

Upravou délky (8itky) sloupcti pomoci mys$i nebo pomoci dialogu vlastnosti
mulzete nastavit formu toku textu vCetné mista, kde se ma text prelévat
automaticky do druhého sloupce.

Upravime format textu ve druhém sloupci:

kliknéte na ikonu 1_5*_! pro zvoleni textového rezimu
kliknéte do druhého sloupce

vyberte vSechen text ve druhém sloupci

kliknéte na ikonu Ei pro zarovnani textu vlevo
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2.5 UMISTENi NAZVU PORADATELE VERTIKALNE

Na pravé strané dokumentu je nazev pofadajici agentury a je umistén vertikalné.
Pro vytvofeni takového objektu musime pouzit dynamicky text.

Vytvoreni dynamického textu

* kliknéte na ikonu é! pro zvoleni textového reZzimu (pokud v ném nejste)
* klinknéte nékde vpravo mimo dokument a vytvofte dynamicky text
» vyberte pismo Arial CE, velikost 14, tu¢né&, zarovnani vlevo

* napiste text ,Pofada agentura TICHO&KLID®

Otoceni objektu

Program DECAdry 150 obsahuje nékolik funkci pro deformaci objektd i pro
geometrickou manipulaci s nimi. Mnoho z funkci je umisténo na panelu nastroj
pro manipulaci s objekty. V této paleté nastrojl je ikona pro oto¢eni objektu.

* kliknéte na tlagitko -'_‘J a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

* vyberte objekt pro oto€eni
* kliknéte na ikonu S’J pro otoCeni. Zobrazi se nasledujici dialog:

Rotation A
Argle [deg} [30 =
Copies: !5 %

Fiotation center:

Delta |U,UU c:rn

Delta 'y |0.00 %Cm

Fram: I_' T i-_
Apply I LCloze | §uppress|

obrazek 21 - Dialog pro otoCeni objektu
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do policka Uhel (Angle) vepiste hodnotu 90. Pozice rugi¢ky vpravo se posune
o stanoveny pocet stupnld. Ramecek okolo textového objekiu se otoCi a
naznaci vysledek otoceni.

presvédcCete se, ze v poli Kopie (Copies) je hodnota 0.
kliknéte na tlagitko Apply (aplikuj) pro otoeni
kliknéte na tlacitko Close (zavfi) pro zavieni dialogu

pomoci mySi umistéte text na své misto

2.6 DOKONCENIi DOKUMENTU

Pro dokonéeni vepiSeme hodnoty vstupného.

kliknéte na ikonu 1_5*_! pro zvoleni textového rezimu

kliknéte na misto v dokumentu, kde ma text zacit

zvolte pismo Arial CE, velikost 22, tu¢né, vycentrovat na stfed

vepiste text (viz predloha - obr. 10)

pomoci mysi umistéte na pozadovanou pozici nebo pouZijte dialog vlastnosti
uloZte dokument

vytisknéte si ho

Na konci vSech prezentovanych krokd by mél vysledny dokument vypadat jako
ten, ktery je zobrazen na zacatku kapitoly 2 (obr. 10).
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3. FUNKCE PRO MANIPULACI S OBJEKTY

Jak jiz bylo zminéno, program DECAdry 150 obsahuje spoustu funkci pro
manipulaci a deformaci grafickych objektt (objekty vytvofené v rezimu Kresleni a
dynamicky text).

V této kapitole jsou popsany vSechny funkce na paleté nastroji pro manipulaci
s objekty a dale pouzivani palety barev.

Pro ukazku pouzZijeme dynamicky text ,DECAdry*“.
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obrazek 22 - Paleta nastroju pro manipulaci s objekty
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obrazek 23 - Paleta barev
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3.1 Stinové efekty
Muzeme vytvofit 2 druhy stinovych efektd pomoci ikony i] . Prvnim znich je

naklonény (oblique), jako stin vytvofeny sluncem sviticim na zem. Druhym je
odsazeny (translate), jako stin vytvofeny sluncem na zed.

D =@ AT eV

obrazek 24 - Naklonény stin

DECAdry

obrazek 25 - Odsazeny stin

* kliknéte na ikonu 1_5*.! pro zvoleni textového rezimu
* kliknéte do dokumentu a vytvofte dynamicky text

»  zvolte napt. pismo Arial CE, velikost 48, tu¢né a napiste ,DECAdry*

Ted zvétSime mezeru mezi znaky, aby bylo vice mista na stin.

* kliknéte na ikonu E.I a otevie se vam dialog vlastnosti textu (vSimnéte si, Ze
se li8i od dialogu, ktery se zobrazi pro staticky text - viz obr. 16)

Text properties HEB
Character spacing: |15 % [%]
Line zpacing: I'IDD % (%]
T abulation: IUJD % i
Space: 0,00 % crm
0k I Drefault | Cancel |

obrazek 26 - Dialog vlastnosti dynamického textu
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Tento dialog obsahuje parametr Mezera mezi znaky (Character spacing). Pouziva
se na stésnani nebo roztdhnuti pismen. Hodnota 100% znadi normalni mezeru.

» zadejte mezeru 150

»  potvrdte kliknutim na OK

Pro zménu barevnosti pisma udélejte:

* kliknéte na tlagitko _"J a pfeneste se do reZimu vybéru a zarovnani. Barvu
muzete definovat i v textovém rezimu pfed zadavanim textu

» presvédcCete se, Ze je vybran vSechen text

* na paleté barev kliknéte na ikonu ﬂ pro specifikaci barvy vypiné

* v horni ¢asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

* na paleté barev kliknéte na ikonu L-fﬂ pro specifikaci barvy obrysu

* v horni &asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

Nasledné vytvofime stinovy efekt kliknutim na ikonu i] na paleté nastroju.

Shadow =]

Shadow type:
% Oblique " Translated

Hariz. slant (deq.): 30,00 %

Magrification (3 |100 %

Cole  MARECTECECCITCCER

EREEFEEEREFFCCCAEN
Fixed paint positian: :“:
Apply I LCloze | Suppress |

obrazek 27 - Dialog pro naklonény stin

Shadow HE
Shadow type:
' Oblique &' Translated
Horiz. k) [=1
oriz. rmove [pts] E—E
Wert, ts):
ert. move [pts) E—E
M agnification [Z]: [=1
agnification ) I'g_l-,-'—IE
Coe  MARECEEPECCCCCER
° EREEEFEEERFECCCANA
Fixed paint pasition: E:E:E
Spply I Close | Suppress |

obrazek 28 - Dia

log pro odsazeny stin
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Prvni je nutno si zvolit druh stinu zaSkrtnutim odpovidajiciho pfepinade. Na
z4kladé volby se méni vzhled prostfedni ¢asti.

Zadanim parametrd v prostfedni oblasti se méni parametry vysledného stinu jako
zeSikmeni (slant), vertikalni (vert. move) &i horizontalni posun (horiz. move),
zvétSeni Ci zmenseni (magnification), barva (color) a smér nasviceni (fixed point
position). Podrobnosti naleznete v napovédeé.

Parametr smé&r nasviceni (fixed point position) vysvétlime trochu podrobngji.

Umisténi Cerveného bodu naznacuje, v jaké pozici je zdroj nasviceni vzhledem
k objektu. Ten si predstavte ,vzadu“ za mfizkou. Pokud nechate ¢ervenou tecku
uprostfed, znamena to, Ze svétlo sviti pfimo na objekt. Pokud ji date napf. vpravo
nahoru, znamena to, ze svétlo mifi z pravého horniho rohu a vysledny stin tedy
bude vlevo dole.

Nastavenim parametru zvétSeni (magnification) se nastavuje velikost vysledného
stinu. Hodnota 100% reprezentuje stejnou velikost stinu vzhledem k objektu.
Hodnoty nad 100% znamenaji, Ze stin bude vétSi nez objekt.

Pro vytvofeni stinu provedte:

» vyberte si typ stinu (naklonény nebo odsazeny) kliknutim na jeden
z pfepinact

» zadejte odpovidajici parametry
» vyberte barvu stinu z palety barev
* kliknéte na tlacitko Apply a vytvofite stin

» kliknéte na tla¢itko Close a zavfete dialog

Pozdéji mizete meénit parametry stinu u objektu, pokud jej vyberete a pouzijete
ten samy dialog.

V dialogu je jesté tlacitko Suppress. Kliknutim na néj se zrusi efekt na vybraném
objektu (napf. se odstrani stin).
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3.2 VYSUNUTI

Vysunuti se pouziva pro vytvoreni tfidimensionalniho efektu u vybraného objektu.
K funkci se dostanete kliknutim na ikonu :'.l na paleté manipulacnich nastroju.

DECAdry

obrazek 29 - Objekt s vysunutim

» vytvorfte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty

* vyberte text
* kliknéte na ikonu :'.l na paleté manipulanich nastrojl a otevre se dialog:

Extrugion HE

Hariz. move [pts]: Fj—g
Wert, move [prs): E_'%
b agnification [3): IB?—E
Color;
MREEFEEEREETTCTICE
AEEEREEEECECCT AN

Fixed paint positian: E:E:E
Apply I Close | §uppressl

obrazek 30 - Dialog vysunuti

Parametry tohoto dialogu jsou stejné jako u dialogu stinovych efektu (viz obr. 28).
Jen typ zobrazeni je odlidny.

» zadejte pozadované parametry, v€etné barvy vysunuti

» kliknutim na Apply se efekt uplatni na objekt
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3.3 ZRCADLO

Zde vidite text vytvoreny efektem zrcadlo, pouzitim ikony .@] .

DECAdry
DECVYV LA

obrazek 31 - Zrcadloveé prevraceny objekt

Efekt vytvorite nasledovné:

» vytvorfte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty
»  zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu Ej (nebo stisknéte klavesu F4)
+  Kiknétena = a vytvofte samostatnou ¢aru

» zvolte reZim vyplné a okraje kliknutim na &.I (nebo stisknéte klavesu F8)

* na prava strané dopliikového panelu nastroji nastavte tloustku ¢ary 2 body

* kliknéte na tlacitko .l! a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

* vyberte text

* kliknéte na ikonu @.! na paleté manipula¢nich nastroji a otevre se dialog:
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Reflection =]

Angle [deg.): |0.00 %
Copies: !1 %

birror center position;
b g
& &

Delta |U,UU %cm
Delta ' |-1.2U %cm
From: [ Too [

Spply I Close | §uppless|

obrazek 32 - Dialog zrcadleni

Parametr Uhel (Angle) stanovuje o kolik stupfiti bude vysledek zrcadlového efektu
otocCen.

Parametr Kopie (Copies) jako u jinych efektl udava kolik kopii efektu se ma
vytvofit. Pokud je hodnota 0, provede se efekt a nezlstane originalni objekt.
Ostatni parametry na dialogu se vztahuji k posledni kopii. Barevnost kopii bude
od (From) barvy prvni kopie do (To) barvy posledni kopie vytvofena jako pfechod.

Parametr Delta X a Delta Y se pouzivaji pro nastaveni vzdalenosti kopie.
Pro dotvofeni zrcadlového efektu:

» zadejte hodnoty do dialogu

* kliknéte na tlacitko Apply

* uzavrete dialog kliknutim na tlacitko Close
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3.4 OTOCENI

B ECAdry

obrazek 33 - Efekt otoc¢eni

Efekt dle pfedeSlého obrazku vytvofite nasledovné:

» vytvofte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty

* kliknéte na tlacitko _"J a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

* vyberte pismeno ,D*

* kliknéte na ikonu S’J na paleté manipula¢nich nastroji a otevre se dialog:

Rotation HE

Angle (deg k. [30 e
Copies: !5 %

Rotation center:
Delta |U.UU %cm

Delta 'y [0.00 %om

From: [ Too

Spply I Close | §uppress|

obrazek 34 - Dialog efektu otoceni

Mzete nastavit Uhel otogeni (Angle) ve stupnich, déle v policku Kopie (Copies)
nastavite, kolik kopii se zadanym efektem se ma vytvofit. V naSem pfikladu jsme
vytvofili pét kopii pismena D. Jak jiz dfive bylo popsano, efekt barevného
prechodu se vytvofi nastavenim barev Od (From) Do (To). Barva se nastavi na
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prvni a posledni objekt a mezikroky budou pokryty pfechodem mezi zadanymi
barvami.

Parametr Delta X a Delta Y znaéi o kolik se ma vysledek po efektu posunout od
originalni pozice. Parametr Fixed point position znaci, okolo kterého bodu se bude
otacet.

S vysledkem po efektu mlzete jeSté dale pracovat, a napf. nastavit pofadi objektl
- nastavit do popredi ¢i do pozadi. V pfikladu vyberte vSechny pismena D zleva

doprava a potom kliknéte na ikonu e , ktera posune objekty do pozadi. Pokud
chcete néktery objekt posunout do popredi, musite pouzit ikonu =i

3.5 ZKOSENI

Efekt zkoseni se vytvofi pomoci dialogu, ktery vyvolate kliknutim na ikonu g! .

ECAdry

obrazek 35 - Efekt zkoseni

Uvedeny pfiklad vytvofime nasledovné:

» vytvorfte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty

* kliknéte na tlacitko _"J a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

* vyberte pismeno ,D*

* kliknéte na ikonu ﬁ! na paleté manipulanich nastrojl a otevre se dialog:
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Slanting %]

Horiz. glant [deg.]: |3D %&

: (=]
Yert, elant [degq.) |45 =

Copies: |5 %
Fixed paint positian: I

R [&] cm
Delta i |-1.00 =
Delta™ : {0.00 % Ll

From: [N A |
Apply I Cloze | ﬁuppressl

obrazek 36 - Dialog efektu zkoseni

VSechny zde uvedené parametry se pouzivaji jako u jinych dialogl (viz napf.
dialog efektu oto¢eni - obr. 34).

Horiz. slant znaci o kolik stupfi se ma objekt horizontalné zkosit a Vert. slant to
samé, ale vertikalné.

3.6 KOREKCE CHYB

Jestlize udélate chybu nebo Spatné aplikujete efekt, vyberte objekt s chybou a

kliknéte na ikonu ﬁl . To samé muzete provést i kliknutim na tladitko Suppress
v konkrétnim dialogu.
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3.7 DUPLIKACE OBJEKTU

Prostfedi Windows nabizi nékolik moznosti, jak zkopirovat objekt, napf.
s pouzitim schranky Windows (clipboard). My se ale podivdme na néstroje, které
nabizi program DECAdry 150.

Pro pfiklad pouzijeme vizitku, kterou jste vytvorili v kapitole 1.
* kliknéte na ikonu El pro zobrazeni dialogu na otevfeni souboru
* vyberte soubor, ktery jste vytvofili v kapitole 1

» kliknéte na tlaCitko Open (Otevfit)

Otevie se Vam pracovni plocha s Vasi vizitkou. Obrazovka bude vypadat
podobné jako na obrazku 7.

Ted kliknéte na ikonu El na hlavnim panelu nastroju. Vzhled obrazovky se zméni
a vy uvidite vSechny pozice vizitek na celé strance.
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obrazek 37 - Zobrazeni vSech vizitek na strance
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Tato funkce je téz pfistupna v menu Page / Display one card. V tomto zobrazeni,
pokud zvolite tisk, se program nebude ptat na rozkopirovani, ale vytiskne to, co je
na strance. Podivejte se do kapitoly 1.6 a na obrazek 9 pro pfipomenuti.

Ukazeme si funkci pro rozkopirovani objektd.

» kliknéte na tlagitko -'_‘J a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

* kliknéte do levého horniho rohu vizitky, drzte tladitko mysi stlaCené a pfesurite
kurzor do pravého dolniho rohu. VSechny objekty na vizitce budou vybrany.

* kliknéte na ikonu 1! pro zobrazeni dialogu funkce

Reproduction i =]
[ tagnetic grid ¥ Create clones
: _ —o—a
Alighment points: 'f o 7

Horizontal step: IS,5U % i

Yertical step: 5.40 % cm

Mo. of horizontal steps: I2 % |
Mo, of vertical steps; !5—%

ak I Cahcel |

obrazek 38 - Dialog rozkopirovani

Zakladni volbou je ,Create clones* (vytvofeni klont). DalSi hodnoty v dialogu
zadavaji odstup kopii v horizontalnim a vertikalnim sméru (Horizontal/vertical
step) a pocCet kopii v jednotlivych smérech (No. of horizontal/vertical steps).

Klony

Klon je kopie objektu, ktera je propojena se zdrojovym objektem. Jediné, co je
rozdilné, je jejich pozice. Takze, kdyz napf. zménite barvu originalu, klon
automaticky provede stejnou zménu. Jestlize pohnete s originalem, klon se
posune o stejnou vzdalenost a stejnym smérem.
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Pro vykonani rozkopirovani stisknéte tlacitko OK. VSechny parametry vychazeji
z definice zvoleného typu papiru a program presné vi, o kolik a kolikrat maze
kopirovat objekt, aby zaplnil celou A4.

Po provedeni by méla obrazovka vypadat nasledovné:
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obrazek 39 - Klonované vizitky
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DODATEK A

MINIMALNIi KONFIGURACE

Pro nainstalovani programu DECAdry 150 je tfeba mit tuto minimalni konfiguraci:
» PC 486 (doporu¢eno Pentium)

*  Windows 95 nebo Windows NT 4.0 (nebo vyssi)

e 22 MB volného mista na pevném disku

* 8 MB paméti RAM (doporu¢eno 16 MB)

* rozliSeni obrazovky 640x480 (doporu¢eno 800x600) a 256 barev nebo vice
* mechaniku CD-ROM

INSTALACE PROGRAMU DECADRY 150

Upozornéni: Pred zacatkem instalace ukoncete vSechny bézici aplikace.

Vlozte CD-ROM s programem do CD-ROM mechaniky. Instalace se spusti
automaticky. Pokud mate tuto funkci ve Windows zakazanu, pokracujte takhle:

» ve Windows kliknéte na tlacitko Start
» kliknéte na polozku Spustit ...

» vepiSte ,D:\setup®, kde ,D:* je nazev mechaniky CD-ROM. Jestlize mate
CD-ROM mechaniku pod jinym pismenem, prepiSte na odpovidajici hodnotu.

» kliknéte na tlagitko OK
Instalani procedura nabidne moznost volby ze 7 jazyk( (angli¢tina,

francouzstina, némdcina, italdtina, Spanélstina, Svédstina, holandstina). Vyberte si
odpovidajici jazyk.

Dale se vas program zepta na ,CD-Key*, coZ je Cislo uvedené na karté uvnitf
baleni programu DECAdry 150.

Nasleduje dotaz, zda chcete nainstalovat jen program nebo také katalog s motivy
a provedenimi DECAdry papirt.
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DODATEK B - MODELY DOKUMENTU

V originalnim manualu na strankach 54-75 jsou zobrazeny nahledy na vSechny
styly a modely dokumentu.

DODATEK C - PISMA

V origindlnim manualu na strankach 76-79 jsou zobrazeny nahledy na pisma
ulozena na CD-ROM. V programu DECAdry 150 mUzete pouzit jakékoliv pismo,
které mate zaregistrovano v prostfedi MS Windows. Program nema cCeské
prostfedi (menu, dialogy, ...), ale to neznamena, ze nemuzete pouzivat Ceska
pisma, ktera mate ve Windows nainstalovana. Byvaji ¢asto oznacovany CE na
konci nazvu pisma.
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